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IUVOD

Online vzdélavani je v soucasnosti velmi frekventovanym pojmem. Prestoze je online vyuka nyni
vsudypritomna, studenti i ucitelé ji casto nepovazuji za efektivni a uspokojujici. V online prostoru jsou
k dispozici desitky platforem a nastrojd, ale pro lektory neni snadné si rychle a efektivné vybrat z jejich
nevycerpatelnych zdrojl a prizpdsobit je réznym kurz@m. Hlavni myslenkou projektu ,F2F2D a zpét' je
vyvinout efektivni metodu spolu s doplikovymi nastroji tak, aby bylo mozné jednotlivé jazykové kurzy
rychle prevést z prezencni do efektivni online formy a pak zase zpét.

V tomto vystupu konsorcium projektu F2F2D pfipravilo metodicky navod, jak v pfipadé potreby prevest
kurzy do online/dédlkové formy tak, aby Uroveri vyuky a podpory zlstala zhruba stejnd a studenti s
ucitelem neztratili v ramci kurzu mnoho casu. Navod krok za krokem podrobné vysveétli, jak prevadet
jednotlivé typy kurzd.

Na téchto materidlech pracuje tym odbornik( vedeny Friedrich-Alexander-Univerzitat Erlagen-Norimberk,
jednou z nejvétsich univerzit v Némecku a vyznamnym vyzkumnym Ustavem v oblasti vzdelavani. Spolu s
FAU se projektu Ucastni partnefi z Italie (PRISM, INNOVAMENTIS), Polska (FRAME), Ceské republiky
(PELICAN) a Bulharska (ECQ).

This project has been funded with support from the European Commission, This publication [communication) reflects the views only of
the author, and the Commission cannot be held responsible for any use, which may be made of the information contained therein.
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TYPY KURZU

INDIVIDUALNT JAZYKOVY KURZ

Individudlni kurzy jsou pfizpisobeny jednotlivym studentlm, kteff
si chtéji zlepsit své jazykové dovednosti. Jazykové Skoly mohou
sestavit jazykovy kurz, ktery bude vyhovovat jednomu ¢lovéku a

jeho rozvrhu. Student si napriklad mdze vybrat kurz rozlozeny do

nékolika tydn(, kurz, ktery je krétky a vysoce efektivni, nebo
kombinaci prezencnich a online lekci. Existuje mnoho zpdsobd, jak
dosahnout vzdélavacich cild jednotlivce, takze jednotlivé kurzy jsou
navrzeny tak, aby vyhovovaly jeho potfebam z hlediska casu a
dostupnosti.

Kratky popis

Po dohodé s konkrétnim studentem
Struktura osnov

Metoda vyuky Prezencni a online
Pocet studentt Jeden
Intenzita Po dohodé se studentem

Uroveii znalosti vyu€ovaného PR . i, . vl
vy ZaleZi na Urovni znalosti jazyka pred zacatkem kurzu

jazyka
Specializovany/obecny obsah Obecny nebo specializovany obsah
Hodnotici materialy Individualni hodnoceni online nebo na misté

4

This project has been funded with support from the European Commission, This publication [communication) reflects the views only of
the author, and the Commission cannot be held responsible for any use, which may be made of the information contained therein.

Co-funded by the
Erasmus+ Programme
of thi Eurggaan Linsaa



FACERIF A CE
" TO DISTANCE

www.f2f2d.eu

SKUPINOVY JAZYKOVY KURZ

Skupina student (>2) se rozhodné spolecné navstévovat jazykovy
kurz urcitého jazyka a jeho Urovné (CEFR). Skupinovy jazykovy kurz
pro vefejnost probiha obvykle jednou tydné (60 nebo 90 minut
trvajici lekce) a mezi témito lekcemi se Ucastnici doma udi z
materiald zadanych lektorem. Kurzy jsou obvykle koncipovéany na
Kratky popis jeden (Skolni) rok, béhem kterého se Ucastnici dostanou z urcité
Urovné jazykovych znalosti na jinou (A1 - A2 atd.). Pokud panuji
rozdily mezi cili jednotlivych Ucastnikd, je nékdy vhodné nahradit
nékteré skupinové lekce lekcemi soukromymi. Pfed samotnou
vyukou ucitelé provedou konzultaci s kazdym Ucastnikem, aby urcili
Uroven a vzdélavaci cile jednotlivych Gcastnikd.

Struktura osnov Zalezi na jazykové Urovni Gcastnikd
Metoda vyuky Online a prezencni, skupinové lekce a individualni lekce
Pocet studentt >2
Intenzita Obvykle jednou tydné

Uroven znalosti vyu€éovaného N )
vy Zjisténa Uvodnim testem

jazyka
Specializovany/obecny obsah Obecny i specializovany
Hodnotici materialy Skupinové hodnoceni online nebo na misté
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INTENZIVNI JEDNOROCNI) JAZYKOVY KURZ

Cilovou skupinou intenzivnich jazykovych kurzd jsou obvykle cizinci
usilujici o studijni vizum v zahranici nebo postgradualni studenti,
kteri neplanuji pokracovat ve studiu na vysoké Skole, ale
potrebuji/chtéji si prodlouzit status studenta se viemi jeho
vyhodami. Intenzivni jazykové kurzy jsou také skvélé pro kazdého,
kdo chce mit kazdodenni kontakt s vyuCovanym jazykem a chce se
dostat na urcitou Uroven znalosti v kratkém case. Intenzivni
jazykové kurzy mohou byt v nékterych zemich akreditovany
ministerstvem Skolstvi. V takovém pfipadé jsou vypsany na urcity
pocet hodin za tyden (zpravidla nékolik vyuc€ovacich hodin kazdy
pracovni den) a dochazka do kurzu je pro zapsané studenty
povinna. Po diagnostickém testu a individualnim pohovoru je
studentlim pridélen nejvhodnéjsi skupinovy kurz pro jejich
potreby. Skupina se béhem kurzu spole¢né wyviji a zkouma rdzné
jazykové kontexty prostfednictvim hrani roli, FeSenf problém( a

rozhodovani, to vSe ve spolecenském a interaktivnim prostredi.

Kratky popis

Struktura osnov Spoluprace pfi sestavovani kurikula s lektory, uciteli a studenty
Metoda vyuky Kolaborativni uceni, spolecné uceni s vrstevniky
Pocet student >10
Intenzita Po dohodé s celou skupinou

Uroveii znalosti vyu€ovaného

. Hodnocené kolektivné
jazyka

Specializovany/obecny obsah Obecny obsah

Vzdjemné hodnocenf nebo prostrednictvim dotaznikd, online nebo

Hodnotici materialy WA VAT
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FIREMNI (SPECIALIZOVANE) JAZYKOVE KURZY

Firemni jazykové kurzy pochazeji z velmi odlisnych sektorl a jsou
urceny pro ty, ktefi maji velmi specifické jazykové potreby a cile.
Hlavnim zamérenim firemnich specializovanych kurzl je rozvijet
oborové specificky slovnik studentd, technickou slovni zasobu a
jazykové dovednosti relevantni pro konkrétnf profesni sektor.
Pokud jste napriklad lékar, je dulezité, aby Iékarsky jazyk, ktery
Kratky popis pouzivate, byl vzdy pfesny. Ve vSech odvétvich existuje nazvoslovi,
které se vztahuje ke konkrétnim rolim a zaméstnanim, a znalost
nazvoslovi relevantniho pro dany sektor je ¢asto nezbytnym
predpokladem pro co nejlepsi plnéni tkold. Firemni kurzy jsou
velmi specifické: do vzdélavaciho procesu vstupuje 3. strana, coZ je
zameéstnavatel, ktery kurz za své zaméstnance obvykle plati. Tato
skutec¢nost je ¢asto zohlednovana pri stanovovani ciléi kazdého
studenta/skupiny a nasledném hodnoceni.

Struktura osnov Specifickd a zamérena na jeden profesnf sektor
Metoda uéeni Prezencni nebo online
Pocet student Variabilnf, mdze to byt skupina ¢i jeden student
Intenzita Po dohodé se zaméstnavatelem

Uroven znalosti vyu¢ovaného L o . . , )
vy V zavislosti na individualni znalosti konkrétniho ndzvoslovi

jazyka
Specializovany/obecny obsah Specializovany
Hodnotici materialy Online, dotazniky, tvari v tvar
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PRUVODCE PREVODEM KURZU
KROK ZA KROKEM

KONTROLNI SEZNAM PRO PREVOD VASEHO
KURZU ONLINE, KONTROLNI KROKY

Kontrolnf seznam je naprosto nezbytny pro presun prezencniho kurzu do online formy. Nejen, ze
pomaha uciteli/lektorovi konceptualizovat jejich kurz v online prostredi, ale umoznuje
facitildtordm/organizatortim kurz( vidét, co je tfeba udélat. Zde je jednoduchy navod, jak se pripravit na

presun vasich kurzt online.
Témata k avaze:

Jaka je vase cilova skupina?
Po mnoha letech vyuky stejného obsahu pro stovky studentl si mozna budete myslet, Ze tento krok je
zrejmy a jednoduchy. Neni tomu tak. Pri vyvoji online kurzu je nezbytné vedét:

e Jaké jsou technologické znalosti vasich studentd;

e Jaka zarizeni maji pro pfistup k materialim kurzu;

e Jak rychlé internetové pripojeni maji vasi studenti k dispozici;

e Jaky zpUsob konzumace technologického obsahu preferuji.
Bylo by uzitecné zahajit ve tridé modul F2F (face-to-face), ve kterém vasi studenti brainstormuiji - a do
urcité miry dokonce spoluvytvareji - osnovu, cile a vlastnosti nového kurzu. Nejen, ze to bude stimulujici
cvicenf samo o sobé, ale prinese dulezZité informace o tom, kde se vasi studenti ,nachazej“, pokud jde o

jejich pripravenost, potreby a chut k online vyuce.

Délka kurzu/Rozvrh

VétsSina kurzd trva jeden semestr, ale ne vZdy se to pfimo prevadi do online formatu. MZete mit
napriklad 30 minut vyuky v kurzu, po kterém nasleduje aktivita ve tridé a domaci ukol. Studenti pak
dostanou aktivity a cteni, které mohou délat mimo tridu, které podporuji prednasku. Naproti tomu v
online kurzu nemusf byt ,prednaska” stredobodem vyuky, ale spiSe prostredkem, jak studenty navést k

pojmutm, které se nauci prostrednictvim jiného materialu.
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Cile kurzu / Ceho chcete doséhnout?
Opét dostatec¢né jednoduchéd otédzka, na kterou si myslite, ze mze byt snadné odpovédét, vzhledem k
tomu, Ze jste tento kurz vyucovali po mnoho let. Online kurzy vSak nabizeji prilezitost prehodnotit vase
cile vyuky pro tuto konkrétni tfidu @ moznost je rozsirit tak, aby zahrnovaly znamé vysledky sebefizeného
uceni a prevracené tridy. Napriklad:

e Zlep3Seni zapojenf studentd;

e Tvorba personalizovaného obsahu;

e Regeni jakychkoli dal3ich problémd ve tFid&, které jste t&7ko prekonavali;

e Rozdilné studijnf Usill jednotlivych studentd;

e Nedostatek ¢asu na prozkoumani urcitych dil¢ich témat do hloubky;

o Cas odmériovat a podporovat sebefizené uceni u silngjsich studentd;

e Nedostatek vhledu do toho, jaka témata slabsi studenti povazuji za narocna.
Samozrejmé je také dobry napad, zvlasté poté, co jste neékolik let nabizeli lekce, prfezkoumat své vlastni
cile vyuky ve tride a mozna své cile preformulovat, stejné jako aktualizovat obsah ve svétle méniciho se
prostredi, ve kterém je predmét realizovan.

Vukové aktivity

Jeden z nejvétSich omyld vznika pri vytvareni vyukovych aktivit. Mnoho fakult se napriklad domniva, ze
ekvivalentem online kurzu je pouhé nahranf powerpointovych snimkd, které nahrazujf prednasky ve tridé.
V prezencni vyuce se vzdélavaci aktivity casto skladdaji z prednasek, diskusi, reSenf praktickych problémd,
video diskuzi, skupinové prace atd. Samozfejmé to mlze do znacné miry zaviset na vyucovaném
predmeétu, velikosti tridy, urovné pohodinosti ucitele, dostupné technologii v mistnosti a mnoha dalsich
vécech.
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Hodnocenf

Ma vas kurz pllsemestr a druhou ¢ast? Co takhle tydenni kvizy, domaci Ukoly, laboratorni Ukoly a
procvicovaci sady problém(? Jak to prevést do online prostredi? Existuje mnoho zpdsob(, jak zachazet s
hodnocenim, ale musite mit jasno v tom, zda je hodnoceni formativni nebo sumativni. Formativni
hodnoceni posuzuje, jak si studenti po cesté vedou. Ucelem formativniho hodnoceni je poskytnout
zpétnou vazbu a informovat studenty o jejich pokroku ao tom, v cem by se méli zlepSit. Na druhou
stranu, sumativni hodnoceni jsou konecnéjsi a méla by se pouZivat k hodnoceni studentd na Urovni jejich
uceni, rozvoje dovednosti a celkového Uspéchu v kurzu. Typ hodnoceni tedy pomdze urcit vhodnou
online strategii pro pfistup ke studentdm.

KONTROLNI{ SEZNAM PRO TVORBU KURZU PRO ORGANIZATORY

Nyni, kdyz jste promysleli Vas kurz v obou formatech - tvari v tvar a novy online format - budete muset
Vasi predstavu stru¢né shrnout pro vaseho tvarce kurzd. NezZ se sejdete s Vasim spolupracovnikem, je
uzitecné mit kontrolni seznam, ktery shrnuje hlavni aspekty vaseho prezencniho kurzu. Diky tomu
dokazete byt s kolegou na "stejné strance" ohledné struktury kurzu, vzdelavacich aktivit, hodnoceni atd.

Zde jsou otazky, na které je tfeba odpovédét pri vyplfiovani kontrolniho seznamu:
Celkové viastnosti kurzu: + Jaké jsou tfi hlavni véci, které se vam na vasem kurzu NEJVICE libi? Jinymi slovy,
které prvky kurzu (tj. prednasky, zkousky, ukoly atd.) povazujete za fungujici a zachovali byste je, jak jsou?

+ Jaké jsou tfi hlavni véci, které se vam na vasem kurzu NEJMENE Iibi? Jinymi slovy, jsou nékteré véci (napr.
prednasky, zkousky, ukoly atd.), které byste zmenili, kdybyste mohli? + Které dva prvky kurzu (tj.
prednasky, zkousky, ukoly atd.) povazujete za fungujici a zachovali byste je, jak jsou?

Vyjukové aktivity: + Jaké jsou tFi NEJOBLIBENEJSI vzd&lavaci aktivity ve vasem kurzu? « S jakymi dvéma
problémy nebo problémy jste se pri vyuce tohoto kurzu setkali? + Jaké tfi technologické funkce byste
pridali do svého kurzu, abyste zlepsili jeho vyukovou cast?

Hodnoceni: -+ PouZivate néjaké nastroje formativniho hodnoceni, jako jsou kvizy, domaci Ukoly, sady
cviceni atd.? Pokud ano, co musi studenti udélat, aby je Uspésne dokoncili? + Mate pro své hodnoceni
klasifikacni rubriky?

Interaktivita: + Jaké jsou tfi nebo Ctyfi hlavni zplsoby interakce studentd (s vami, mezi sebou) ve vasem
kurzu? - Jakeé tri nebo Ctyri interakce byste radi videli v online kurzu?

Odpovedi na tyto otazky budou voditkem pro vyvoj vaseho kurzu.
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PRUVODCE PRO UCITELE A ORGANIZATORY

Plan pro vytvoreni online kurzu od zacatku

Prestoze pri navrhovani online kurzu musite ucinit mnoho rozhodnuti, je to pro vas prilezitost vratit se ke
stanovenym cildm kurzu, znovu se zamyslet nad obsahem, ktery vybirate, a byt kreativni pfi formovani
struktury ucenf pro Vase studenty: Budete vytvaret videa? PouZivat online materialy? Jak mdZete nejlépe
reprezentovat obsah svého kurzu a vzdélavaci cile ve strukture vzdéldvaciho modulu? Jakymi zptsoby se
mulzete propojit s Vasimi studenty v online prostredi? Pri planovani kurzu s ohledem na tyto nové
myslenky mlzete zvazit, jak zajistit, aby byla komunikace se studenty efektivni, podplrna a jasna.
Neméjte pocit, ze musite delat vSechno najednou, budte realisticti ohledné toho, kolik mate casu na
zvazovani zmen, které chcete provest.

Abychom vadm pomohli zacit resit tato rozhodnuti, vytvofili jsme rézné otazky k zamyslenf, které vas
provedou prepracovanim Vaseho kurzu. Zamyslete se nad nasledujicimi otazkami a nad tim, jak mohou
ovlivnit pfechod Vaseho kurzu do online formatu.

Zamyslete se nad svymi soucasnymi postupy:

e Jaké jsou vase zkusenosti s online vyukou a ucenim? Pokud je to vhodné, jak byste mohli Cerpat ze
zkusenosti ziskanych pri vyuce na dalku?

e Jakd je vase znalost online podporovanych ndstroji pro vyuku a uceni? Jak jste je vyuZili ve svych
prezencnich kurzech?

Naplanujte si obsah svého online kurzu:

e Kdo jsou vasi online studenti? Jaké jsou jejich potreby a ocekavani? Jaké jsou jejich zkuSenosti s online
vyukou? Jaka zarizeni, vybaveni nebo rychlost pripojeni studenti potrebuji, aby méli pristup ke
studijnim materialdm a mohli se pIné zapojit do kurzu?

e Jaka jsou ocekavani vaseho oddéleni/skoly ve véci online vyuky a uceni?

Zkontrolujte Vas stavajici sylabus

Podobné jako u prezencniho kurzu poskytuje sylabus pro online kurz studentdm celkovy obraz, ktery je
provede kurzem a pomdUze jim naplénovat si ¢as, Usili a Zivoty. Zatimco sylabus online kurzu obsahuje
mnoho soucasti prezencniho kurzu (tj. popis kurzu, cile a cile, Ukoly, materialy kurzu), osnovy online kurzu
také obsahuiji cile a cile, které jsou vhodné. pro kontext online vyuky a ucent;
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rozvrh kurzu, ktery organizuje obsah, aktivity a hodnocenf do pfistupnych modulC; explicitni pokyny, jak
udrzet studenty na spravné cesté; a pokyny pro efektivni komunikaci a interakci online (Casto oznacované
jako netiketa). Nékteré zésady a postupy kurzu, které mlzete upravit nebo pridat pro online kontext,

.r

zahrnuji pokyny pro ucast, pokyny pro diskuse, akademickou integritu a zdroje technologické podpory.

Chcete-li zacit s revizi svého stavajiciho kurzu pro online format, zkontrolujte si cile a cile kurzu pro
prezencni verzi vaseho kurzu a zvazte, nakolik jsou realistické, vhodné a relevantni pro online verzi.
Zamyslete se nad svymi soucasnymi postupy:

e Jaké jsou vzdélavaci cile vaseho kurzu?

e Jaké jsou vase pristupy k vyuce prezencniho kurzu (napr. prednaska, diskuse, ukazky atd.)?

Naplanujte si kontext svého online kurzu:

e Které z vasich vyukovych cild kurzu bude tfeba upravit pro online kontext? Vzhledem k tomu, Ze
online vyuka mudze zabrat vice ¢asu nez vyuka tvari v tvar, jaké vyukové cile nebo obsah by byly ve
vasem kurzu prioritou? Bez ¢eho by se vas kurz neobesel a pritom stale plnil své vzdélavaci cile?

e Jak Ize téchto cilt nejlépe dosdhnout pomoci online nastrojd a metod vyuky? Jaké Upravy byste mohli
provést ve svém kurzu na zakladé potfeb vasich online student(? Jak byste mohli upravit svdj pfistup
kvyuce?

PFfehodnotte strukturu a obsah svého kurzu

Pri pldnovani navrhu online kurzu zvazte prizplsobeni obsahu kurzu do smysluplnych segmentl s
jasnymi pokyny, které umoznuji postupovat v kurzu a podporuji uceni studentd. Usporadani vaseho
online kurzu do téchto stravitelnych moduld nebo jednotek, které zahrnuji posloupnost obsahu kurzy,
aktivit a hodnocenf pro studenty, pomze studentlim doséhnout cild vyuky. Abyste mohli zacit, urcete,

kolik modull je potreba, a zajistéte, aby cile modulu byly v souladu s cili kurzu.

Chcete-li Iépe reorganizovat svij kurz a jeho obsah, zvazte, jaké materidly kurzu jsou nezbytné nutné k
tomu, aby se vasi studenti mohli ucit online. MZete prozkoumat, jaké materialy ze standardni prezencnf
verze je mozné pouzit, co bude treba rozsirit nebo upravit ze stavajiciho digitalniho obsahu (audio, videa,
obrazky, webové odkazy, c¢lanky atd.), co bude potfeba noveé vytvorit a co bude potreba prevést do
pristupnych formatd. Materialy by mély byt relevantni a usporadané v logickém sledu, aby studenti védéli,
jak se v kurzu pohybovat.

12
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Vzhledem k tomu, Ze tyto materidly kurzu jsou nyni ve formatu pro online, budete muset dale studentim
poskytnout jasné pokyny a navod, jak pracovat s obsahem kurzu (predvidejte otazky, které studenti
mohou mit, a budte explicitni) a odhadnout, jak dlouho by méli stravit nad kazdym modulem, coz
studentlm pomUze udrzet krok ve vyuce a planovat jejich kazdodennf Zivot. Pokud navic zvolite vhodny
tén a komunikac¢ni strategii k provadenf studentl vyukovymi moduly, pomUZe jim to najft motivaci
k dokoncenf vsech tkold.

Zamyslete se nad svymi soucasnymi postupy:

Jaky obsah kurzu, aktivity a hodnoceni povazovali studenti vaseho prezencniho kurzu za obzvlasté
narocné? Pokud znovu pourzijete nékteré z téchto materiall, jaké dalsi zpdsoby k podpore studentd
mUZete vytvorit?

Naplanujte si kontext svého online kurzu:

Jaky obsah musi byt zahrnut/je nezbytny pro to, aby se studenti zapojili? Jaké pristupné formaty budou
pouZzity?

Jaky je nejlepsi zpUsob Fazeni a organizace materialt kurzu?

Jaky bude typicky tyden uceni pro vase studenty? Co by méli oCekavat z hlediska ¢asové narocnosti,
termind a ¢asu u asynchronnich dloh? Co byste zahrnuli do vyukového modulu? Jak byste predstavili
modul, jeho cile, Ucely a aktivity (napr. prostrednictvim kratkého textového, zvukového nebo video Uvodu
nebo miniprednasky nebo diskusniho prispévku)?

* Oveérte si u své skoly, oddéleni nebo programu, zda neexistuje Sablona navrhu, ktera se pouziva pro
online kurzy. Pouziti Sablony poskytuje studentm konzistenci, pokud jde o metody orientace v jejich
kurzech.

Prekonfigurujte format(y) kurzu

V synchronnim online formatu jste vy a vasi studenti vSichni online ve stejnou dobu a interakce probihaji
Zive béhem pravidelné naplanovanych schlizek. Technologie pouzivané v synchronni tfidé zahrnujf
videokonference a zivy chat, které usnadnuji interaktivitu, socialni zazitky a prilezitost resit otazky
v redlném case.

.y

V asynchronnim online formatu se studenti zabyvaji materialy kurzu a dokoncuiji ukoly, aktivity a Ukoly ve

svém volném case. Tento zpUsob jim poskytuje flexibilitu a kontrolu nad tim, kdy a kde se vénuji obsahu
kurzu, a usnadnuje vyuku student(, kteff se uci v riznych ¢asovych pasmech.

Sloucenf téchto dvou formatl mdze pomoci zménit a zpfistupnit obsah a koncepty vaseho kurzu. Pokud
vezmete v potaz, jak se tyto dvé prilezitosti k uc¢enf - ve tridé i mimo ni - vzajemné doplnuji, pomtze vam
to maximalné vyuzit ¢as vas i vasich studentd.
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Zamyslete se nad svymi soucasnymi postupy:
Jakymi zplsoby jste ve svém prezenc¢nim kurzu pouzili synchronni a asynchronni online metody? Jak
byste mohli rozsitit své zkusenosti s technologicky vylepsenymi kurzy?

Naplanujte si kontext svého online kurzu:

Jaké formaty kurzu se nejlépe hodi pro dany typ kurzu?

Jak vysvétlite rozdil mezi témito formaty a jejich dileZitost svym studentdm? Jak rlizné forméaty pomahaji
vasim studentdm zpfistupnit ucenf?

Zamyslete se nad svymi soucasnymi postupy:
e Jaké metody hodnoceni pouzivate ve vasem prezencnim kurzu? Jak poskytujete zpétnou vazbu ve
vasem prezencnim kurzu?
e Jak v soucasné dobé zapojujete studenty do hodnoceni (napf. sebehodnoceni, vzajemné hodnoceni
atd.)?
Naplanujte si obsah svého online kurzu:
e Jaké online hodnocenf by bylo v souladu s vasimi revidovanymi vzdélavacimi cili? Jaké nastroje byste
mohli pouZit k hodnoceni svych studentd a k poskytovani zpétné vazby?
e Jak byste mohli zapojit studenty do hodnoceni kurzu (napr. vzajemné hodnoceni, sebehodnocen,

poskytovani zpétné vazby k hodnocen)?

Predefinujte tfidni komunitu a zapojeni studentd do vyuky online

Prostor a prostredi ucebny jsou v online tfide zcela odlisné a promysleni toho, jak by méla komunita
a zapojeni vypadat v téchto novych podminkach, je pro uceni studentl zdsadni. Studentdm hodné
pomUZe, aby se v tomto novém prostoru citili dobre, kdyZ dokdZzeme prehodnocovat nase ocekavani od
jejich wkonu a vezmeme v potaz, do jaké miry musime nase ocCekavani promenit, abychom dokazali
uspésne poskytovat online vzdélavani.
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PPoll, Widen, and Weller (2014) identifikujf Sest online osvédcenych postupd, jejichZ pouZiti mizeme v

s

upraveném sylabu zvazit. Prvni tfi se zaméruji na budovani sociadlni pritomnosti a posledni tri se zaméruji
na zapojeni studentd.

e Vybudujte si e-komunitu

e Vyjasnéte sionline oekavani a cile

e \/ytvorte prostredi zamérené na studenty

 |dentifikujte a pouzivejte nejlepsi online nastroje pro interakci

e Podporujte vyménu ndpadl a informaci v online trfidé

e Poskytujte v€asnou, relevantni a uziteCnou zpétnou vazbu

Budovani socidIni pritomnosti — pocit bezprostrednosti, intimity a blizkosti, ktery je nezbytny pro
usnadnéni online vyuky, mtze pfijit snadnéji v prezencni tfidé nez online. Online se pfirozené
nepoznavame ani nemame moznost dohnat vSe pred hodinou, takze budovani komunity je potreba se
studenty délat cilené a transparentné.

Zamyslete se nad svymi soucasnymi postupy:

o Co délate ve své tfidé tvari v tvar pro budovani komunity? Jak mdZete usporadat svou online ucebnu,
abyste studentdm poskytli podobnou zkusenost?

e Jakd oCekavani kladete na studenty ve vasi bézné tridé? Jak je spravné preneést do online prostredi?
Jak je treba tato oCekavani upravit, aby bylo mozné |épe poskytovat online vyuku?

Naplanujte si kontext svého online kurzu:

e Jaké prilezitosti budou mit studenti k tomu, aby vas a sebe navzajem poznali béhem vyucovani (napr.
hry na proloment led(, vyhrazeny ¢as na sdilenf a reflexi) i mimo vyucovani (napr. sdileni Gvodnich
videl, diskusni nasténky, ,ochlazovac”)? Jak mohou tyto moznosti poznani pomoci vasemu kurzu?

 Jaké problémy predpokladéate u vasich student(? Jak byste mohli vyuzit ¢as mimo vyucovani (napr.
Uredni hodiny) k budovani vazeb a spojeni se studenty?

Vyberte technologii a digitalni nastroje podle potFeb online vyuky a uceni
Existuje mnoho dostupnych nastroj a technologickych fesenf na podporu ucenf a zvyseni dostupnosti
ve vasi online tride.

Zamyslete se nad svymi soucasnymi postupy:
e Jaké vwyukove technologie a nastroje jste v minulosti pouzivali a za jakym Ucelem (napf. ke sdileni
obsahu a doplnkovych zdrojd kurzu, ke komunikaci, zapojeni, hodnoceni svych studentd)?
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Naplanujte si kontext svého online kurzu:
e Jaké digitalni nastroje, které znate, podpori studijni cile kurzu?
e Jakou podporu mate k tomu, abyste ovladli a pouzivali tyto nastroje (napf. z vaSeho oddélent, Skoly)?
Jakou podporu maji vasi studenti, aby se s témito nastroji naucili pracovat?
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PRUVODCE PREVODEM KURZU KROK ZA
KROKEM PRO UCITELE A ORGANIZATORY

TIPY PRO PREVOD / ONLINE VYUKOVE METODY A
NASTROJE

Pri zvazovani technologickych reseni, ktera maji byt pouzita pro prepracovani obsahu F2F pro
ucitele online/dalkového vzdeélavani, je potreba zvazit a vybrat nasledujici moznosti pro e-
learningové formaty:
e synchronni - instrukce a dalsf interakce probihaji ,zive"
e asynchronni - studenti se mohou prihlasit do kurzu ve svém vlastnim Case a plnit
prednastavené ukoly a aktivity
e blended - kombinace zivé vyuky pod vedenim ucitele a modulC

TIPY PRO PREVOD / ONLINE NASTROJE A METODY VYUKY

Prevod vaseho prezencniho kurzu na online vyzaduje cas, ale ¢as neni vzdy na vasi strané v
pripadé nouze.

KROK PRVN[: PLANOVAN(, PRIPRAVA A TVORBA

Zacnéte tim, Ze si vytvorite plan toho, co musite udélat a jak to udélate. To se mdze zménit, ale
je daleZité vytvorit plan, abyste se ujistili, Ze vas obsah a metody vyuky jsou zamérné. Zaroven
plati, Ze pokud se citite ve stresu kvali prevodu kurzu, pripraveny plan mtze pomoci uklidnit
nékteré vase stresy a obavy. Nastroje, které jsou uvedeny nize, vam pomohou planovat, casovat,
komunikovat a vyhledavat informace a zdroje a také pripravovat vizualni materialy pro tridy a
lekce.

vV s

vsech Urovni vytvaret, sdilet a tisknout plany lekci. Dalsi vyhodou tohoto nastroje je, ze
ucitelé mohou také pripojit svij domaci tkol nebo ucebni materidly pfimo do studentského
planu a mit k nim kdykoli pristup.

e Informuijte své studenty o tom, co se deje, co mohou délat a co by méli delat. Oznament
mUzete vlozit do svého sylabu, zverejnit je nebo poslat studentiim e-mail.

e Udrzujte kalendar pro studenty s kazdym terminem.

e Pouzivejte Dokumenty Google béhem kazdého modulu nebo kurzu, kde mohou studenti
pridavat poznamky a klast otazky.
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Dalsi doporucené ndstroje pro planovani, pripravu a tvorbu lekci: When to Meet,
CommonCurriculum, Planboard, StandardsPlanner, Teachers.io, Screencast-o-matic, Asana.

KROK DRUHY: PREZENTACE, PROVEDENI A REALIZACE

e Canva je snadna online platforma pro rlizné vizualizace a zpracovani obrazu, kterd vam
poskytuje obrovské mnoZstvi nastrojd pro snadnéjsi tvorbu vsech druht projektd (obsah
socialnich médif, obecné tiskové produkty atd.).

e Miro je online nastroj pro prezentaci, vedeni a implementaci. Nabizi online tabuli pro
tymovou spolupraci, kterd umoznuje spolecny online brainstorming v redlném case.

e Popisujte svéa videa. Jednim z nastrojt pro titulkovani videi je YouTube. Je to zdarma a
snadné, ale vyzaduje to trochu casu.

e S Animoto mUzete snadno vytvaret a sdilet videa se svou tridou.

e Panopto je jednim z nejpouzivanéjsich nastrojd pro zachycent tfidy. S Panopto miZete
snadno nahrat tridni prednasku, sebe, svou prezentaci v PowerPointu nebo obrazovku.
Dalsi online platformou pro nahravani videa je Loom.

e Prezije asitak odlisny od PowerPointu, jak jen miZe byt. SpiSe neZ o prostou prezentaci
jednotlivych snfmkd jde o vizualni a interaktivni myslenkovou mapu.

Dalsi doporucené ndstroje pro prezentaci, provedeni a realizaci: Camtasia Studio, Visme, SlideDog,
Google Slides, Zoho Show, Vyond, BBC Learning English, Khan Academy, TedEd,

KROK TRET[: KOMUNIKACE

Komunikace musi byt extrémné jasna, kdyZ nejste v prostredf tvari v tvar. Naplanujte si zplsob
komunikace a obsah se svymi studenty, abyste zajistili, ze vaSe komunikace bude pristupna a
srozumitelna.

e Stanovte konkrétni casy, kdy budete k dispozici na setkanf studentd nebo kdy budete urcité
kontrolovat e-maily. ZvaZte pouZitf chatu Google ke schlzkdm se studenty.

e Pomoci funkce Zoom mdiZete mit synchronni interaktivni relace. Zoom vyzaduje, abyste
usporadali schiizku mimo Canvas a poskytli odkaz na svou tridu. Skype je bezplatny webovy
komunikacni nastroj, ktery lidem umoznuje videokonference, volani a rychlé zasilanf zprav.

e Pro svou tfidu mdZete wytvofit skupinu na Facebooku, kde spolu mohou chatovat
prostrednictvim aplikace messenger. To by mohlo byt zdrojem pro zakladni otazky a
fungovat jako nastroj pro rychlé zapojeni, pokud je pfistup k pocitaci omezeny. GroupMe je
také efektivni zpUsob, jak studentdm posilat zpravy.

e Padlet je online nasténka, kterd mze pomoci digitalizovat ucebnu.
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e Ucebna Google je intuitivni nastroj, diky kterému mdzete vést lekce napr. formou
telekonferenc.

e Moodle je e-learningovéa platforma, kterd umozriuje uciteldm nahrdvat ucebni materialy,
kontrolovat znalosti, aktivity a hodnoceni.

Dalsi doporucené ndstroje pro komunikaci a spolupraci: GoToMeeting, GoogleMeet, ClassKick,
Flippity, Google Teacher Centre, Tegrity, Seesaw, ClassFlow, Tribe,

KROK CTVRTY: ZPETNA VAZBA
IV celém vzdélavacim procesu je hodnoceni zasadni. Distancni studium vsak cinf primy kontakt a

vvvvvv

Doporucené nastroje pro hodnoceni a zpétnou vazbu: Socrative, Wooclap, Peergrade,
GoogleForms, KAHOOT, Mentimeter, Minipoll
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PRUVODCE PREVODEM KURZU KROK ZA
KROKEM PRO UCITELE A ORGANIZATORY

INDIVIDUALNI JAZYKOVY KURZ

KDO JE MOJE CILOVA SKUPINA?
Individualni kurzy jsou prizplsobeny jednotlivym studenttim, kteff si chtéji zlepsit své jazykové
dovednosti.

DELKA KURZU / ROZVRH

Jazykoveé Skoly mohou sestavit jazykovy kurz, ktery vyhovuje jednomu clovéku a jeho
individualnimu rozvrhu. Student si napriklad mze vybrat kurz rozloZzeny do nékolika tydnd,
kurz, ktery je kratky a vysoce efektivni, nebo kombinaci prezencnich a online lekdi.

CiLE KURZU
Existuje mnoho zpUsobd, jak dosédhnout vzdélavacich cilt jednotlivce, jednotlivé kurzy jsou tedy
navrzeny tak, aby vyhovovaly jeho potrebam z hlediska ¢asu a dostupnosti.

KONTROLNIi SEZNAM - ODPOVEZTE NA TYTO OTAZKY A VWTVORTE VLASTNIHO PRUVODCE
KROK ZA KROKEM

PLANOVANI ONLINE VERZE OD ZACATKU
e Kdo je vas online student? Jaké jsou jeho/jeji potreby a oCekavani? Jaké jsou jeho/jeji zkusenosti s
online vyukou? Jakd zarizeni, vybaveni nebo Sirku pdsma ma vas student ki dispozici, aby mél

pristup ke studijnim materidlim a mohl se plné zapojit do kurzu?

e Jaka jsou ocCekavani vaseho oddéleni / skoly v oblasti online vyuky?
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INDIVIDUALNI JAZYKOVY KURZ

UPRAVTE STAVAJICI SYLABUS VASEHO KURZU

® Jaké jsou vyukové cile vaseho kurzu?
® Jaké postupy ve vasem kurzu pouzivate pri prezencni vyuce?
e Které z vasich vyukovych cilt bude tfeba upravit pro online prostredi?

e Jak Ize téchto cild nejlépe dosdhnout pomoci online ndstroji a metod vyuky? Jaké upravy byste
mohli proveést ve svém kurzu, abyste naplnili potreby vaseho online studenta? Jak byste mohli
upravit svdj pristup k vyuce?

PROMYSLETE STRUKTURU A OBSAH VASEHO KURZU

e Jaky obsah musi byt zahrnut/je nezbytny pro to, aby se student zapojil? Jaké pristupné formaty

budou pouZity?

e Jaky je nejlepsi zpUsob fazeni a organizace materidld kurzu?

e Jak bude vypadat typicky tyden vyuky vaseho studenta? Co byste zahrnuli do vyukového modulu?
Jak byste predstavili modul, jeho cile, ucely a cinnosti (napr. prostrednictvim kratkého textu, zvuku
nebo videa)?

PROMYSLETE FORMAT(Y) KURZU

e Jakymi zpUsoby jste ve svém prezencnim kurzu pouZili synchronni a asynchronni online
dorucovani? Jak byste mohli rozsirit své zkusenosti s technologicky vylepsenym kurzem?

e Jaké formaty kurzu budou pro vas typ kurzu nejlepsi?
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INDIVIDUALNI JAZYKOVY KURZ

e Jak budete studentim vysvétlovat rozdily mezi témito formadty a jejich ddleZitost? Jak rizné
formdty pomdahaji zpfistupnit uceni vasim studentim?

PROMYSLETE SYSTEM HODNOCEN(
e Jaké metody hodnoceni pouZzivate ve vasem prezencnim kurzu? Jaky je vas pristup k poskytovani
Zpétné vazby ve vasich prezencnich kurzech?
e Jak v soucasné dobé zapojujete studenta do hodnoceni (napr. sebehodnoceni atd.)?
e Jak sladite online hodnoceni s revidovanymi vzdélavacimi cili?
e Jak byste mohli zapojit studenta do hodnoceni online kurzu?
VYBERTE TECHNOLOGII A DIGITALNI NASTROJE PODLE POTREB ONLINE VYUKY A VZDELAVAN(
e Jaké vyukové technologie a ndstroje jste v minulosti pouzivali a za jakym tcelem (napr. ke sdileni

obsahu a doplrikovych zdroji kurzu, ke komunikaci, zapojeni, hodnoceni svych studentd)?

e Jakeé digitalni nastroje, které oviadate, podpori studijni cile kurzu?
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PRUVODCE PREVODEM KURZU KROK ZA
KROKEM PRO UCITELE A ORGANIZATORY

INTENZIVNI JEDNOROCNI) JAZYKOVY KURZ

KDO JE MOJE CILOVA SKUPINA?

Cilovou skupinou intenzivnich jazykowvych kurz( jsou obvykle cizinci usilujici o studijni vizum v
zahranici nebo postgradualni studenti, ktefi neplanuji pokracovat ve studiu na vysoké skole, ale
potrebuji/chtéji si prodlouzit status studenta se vSemi jeho vyhodami. Intenzivni jazykové kurzy
jsou take skvélé pro kazdého, kdo chce mit kazdodennf kontakt s vyuCovanym jazykem a chce

se dostat na urcitou Uroven znalosti v kratkém case.

DELKA KURZU / ROZVRH

Intenzivni jazykové kurzy jsou akreditovany ministerstvem skolstvi, jsou vypsany na urcity pocet

hodin za tyden (zpravidla nekolik vyucovacich hodin kazdy pracovni den) a dochazka do kurzu je
pro zapsané studenty povinnd. Po diagnostickém testu a individuaInim pohovoru je studentim

pridélen nejvhodnéjsi skupinovy kurz pro jejich potreby.

CiLE KURZU
Skupina se béhem kurzu spolecné wviji a zkouma rlizné jazykové kontexty prostfednictvim
hrani roli, feSenf problémd a rozhodovani, to vSe ve spolecenském a interaktivnim prostredi.

KONTROLNI{ SEZNAM - ODPOVEZTE NA TYTO OTAZKY A VYTVORTE VLASTNIHO PRUVODCE
KROK ZA KROKEM

PLANOVANI ONLINE VERZE OD ZACATKU
e Kdo jsou vasi online studenti? Jaké jsou jejich potreby a oCekavani? Jaké jsou jejich zkusenosti s

online vyukou? Jakd zarizeni, vybaveni nebo Sitku pdsma maji vasi studenti k dispozici, aby méli
pristup ke studijnim materidlim a mohl se plné zapojit do kurzu?

e Jaka jsou oCekavani vaseho oddéleni / Skoly v oblasti online vyuky?
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INTENZIVNI JEDNOROCNI) JAZYKOVY KURZ

UPRAVTE STAVAJICI SYLABUS VASEHO KURZU

e Jake jsou vyukové cile vaseho kurzu?
e Jaké postupy ve vasem kurzu pouzivate pri prezencni vyuce?
e Které z vasich vyukovych cild bude tfeba upravit pro online prostredi?

e Jak Ize téchto cilt nejlépe dosahnout pomoci online nastrojt a metod vyuky? Jaké Upravy
byste mohli provést ve svém kurzu, abyste naplnili potfeby vasich online student(? Jak byste
mohli upravit svdj pfistup k vuce?

PROMYSLETE STRUKTURU A OBSAH VASEHO KURZU

e Jaky obsah musi byt zahrnut/je nezbytny pro to, aby se studenti zapojili? Jaké pristupné formaty
budou pouZzity?

e Jaky je nejlepsi zptisob fazeni a organizace materidld kurzu?

e Jak bude vypadat typicky tyden vyuky vasich student’? Co byste zahrnuli do vyukového modulu?
Jak byste predstavili modul, jeho cile, ucely a cinnosti (napr. prostrednictvim kratkého textu, zvuku
nebo videa)?

PROMYSLETE FORMAT(Y) KURZU
e Jakymi zpUsoby jste ve svém prezencnim kurzu pouZili synchronni a asynchronni online

dorucovani? Jak byste mohli rozsirit své zkusenosti s technologicky vylepsenym kurzem?

e Jaké formaty kurzu budou pro vas typ kurzu nejlepsi?

This project has been funded with support from the European Commission, This publication [communication) reflects the views only of
the author, and the Commission cannot be held responsible for any use, which may be made of the information contained therein.
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INTENZIVNI JEDNOROCNI) JAZYKOVY KURZ

e Jak budete studentim vysvétlovat rozdily mezi témito formadty a jejich ddleZitost? Jak rizné
formdty pomdahaji zpfistupnit uceni vasim studentim?

PROMYSLETE SYSTEM HODNOCEN(
e Jaké metody hodnoceni pouzivdte ve vasem prezencnim kurzu? Jaky je vas pristup k poskytovani
Zpétné vazby ve vasich prezencnich kurzech?
e Jak v soucasné dobé zapojujete studenty do hodnoceni (napr. sebehodnoceni atd.)?
e Jak sladite online hodnoceni s revidovanymi vzdéldvacimi cili?
e Jak byste mohli zapojit studenty do hodnoceni online kurzu?
VYBERTE TECHNOLOGII A DIGITALNI NASTROJE PODLE POTREB ONLINE VYUKY A VZDELAVAN(
e Jaké vyukové technologie a nastroje jste v minulosti pouzivali a za jakym ucelem (napr. ke sdileni

obsahu a doplrikovych zdroji kurzu, ke komunikaci, zapojeni, hodnoceni svych studentt)?

e Jaké digitalni ndstroje, které oviadate, podpori studijni cile kurzu?

This project has been funded with support from the European Commission, This publication [communication) reflects the views only of
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PRUVODCE PREVODEM KURZU KROK ZA
KROKEM PRO UCITELE A ORGANIZATORY

SKUPINOVY JAZYKOVY KURZ

KDO JE MOJE CILOVA SKUPINA?

The group of students (more than 2) assign to jointly attend a language course of certain
language and its level (CEFR). Group languge course is for public, the participants can be
different age categories.

DELKA KURZU / ROZVRH

Group language course for public usually takes time once a week (60 or 90 minutes lasting
sessions) and between those lessons' participants are home-studying from the materials
assigned by language intructor. Courses are usually designed for one (school) year to get from
certain level of language knowledge to another (A1-A2 etc.).

CiLE KURZU

Skupina se béhem kurzu spolecné vyviji a zkouma rdzné jazykové kontexty prostrednictvim
hranf rolf, FeSeni problémU a rozhodovan, to vie ve spole¢enském a interaktivnim prostredf. V
zavislosti na rozdilu mezi jednotlivymi cili je nékdy vhodné nahradit nekteré skupinove lekce
lekcemi soukromymi. Pred kurzem provedou ucitelé jazykd konzultaci s kazdym Ucastnikem, aby
urcili trover a studijnf cile jednotlivych Gcastnikad.

KONTROLNI{ SEZNAM - ODPOVEZTE NA TYTO OTAZKY A VYTVORTE VLASTNIHO PRUVODCE
KROK ZA KROKEM

PLANOVANI ONLINE VERZE OD ZACATKU
e Kdo jsou vasi online studenti? Jaké jsou jejich potreby a ocekavani? jaké jsou jejich zkuSenosti s
online vyukou? Jaka zarizeni, vybaveni nebo Sirku pdsma maji vasi studenti k dispozici, aby méli

pristup ke studijnim materidlim a mohl se plné zapojit do kurzu?

e Jaka jsou ocekavani vaseho oddéleni / Skoly v oblasti online vyuky?
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SKUPINOVY JAZYKOVY KURZ

UPRAVTE STAVAJICI SYLABUS VASEHO KURZU

® Jaké jsou vyukové cile vaseho kurzu?
® Jaké postupy ve vasem kurzu pouzivate pri prezencni vyuce?
e Které z vasich vyukovych cilt bude tfeba upravit pro online prostredi?

e Jak Ize téchto cild nejlépe dosdhnout pomoci online ndstroji a metod vyuky? Jaké upravy byste
mohli provést ve svém kurzu, abyste napinili potfeby vasich online studentd? Jak byste mohli
upravit svdj pristup k vyuce?

PROMYSLETE STRUKTURU A OBSAH VASEHO KURZU

e Jaky obsah musi byt zahrnut/je nezbytny pro to, aby se studenti zapojili? Jaké pristupné formaty

budou pouZity?

e Jaky je nejlepsi zpUsob fazeni a organizace materidld kurzu?

e Jak bude vypadat typicky tyden vyuky vasich student’? Co byste zahrnuli do vyukového modulu?
Jak byste predstavili modul, jeho cile, ucely a cinnosti (napr. prostrednictvim kratkého textu, zvuku
nebo videa)?

PROMYSLETE FORMAT(Y) KURZU
e Jakymi zpUsoby jste ve svém prezencnim kurzu pouZzili synchronni a asynchronni online

dorucovani? Jak byste mohli rozsirit své zkusenosti s technologicky vylepSenym kurzem?

e Jaké formaty kurzu budou pro vas typ kurzu nejlepsi?

This project has been funded with support from the European Commission, This publication [communication) reflects the views only of
the author, and the Commission cannot be held responsible for any use, which may be made of the information contained therein.




[ N

FA C S E I ——
PTo DisTance www.f2f2d.eu

SKUPINOVY JAZYKOVY KURZ

e Jak budete studentim vysvétlovat rozdily mezi témito formadty a jejich ddleZitost? Jak rizné
formdty pomdahaji zpfistupnit uceni vasim studentim?

PROMYSLETE SYSTEM HODNOCEN(
e Jaké metody hodnoceni pouzivdte ve vasem prezencnim kurzu? Jaky je vas pristup k poskytovani
Zpétné vazby ve vasich prezencnich kurzech?
e Jak v soucasné dobé zapojujete studenta do hodnoceni (napr. sebehodnoceni atd.)?
e Jak sladite online hodnoceni s revidovanymi vzdéldvacimi cili?
e Jak byste mohli zapojit studenta do hodnoceni online kurzu?
VYBERTE TECHNOLOGII A DIGITALN] NASTROJE PODLE POTREB ONLINE VYUKY A VZDELAVANI(
e Jaké vyukové technologie a nastroje jste v minulosti pouzivali a za jakym tcelem (napr. ke sdileni

obsahu a doplrikovych zdroji kurzu, ke komunikaci, zapojeni, hodnoceni svych studentd)?

e Jaké digitalni nastroje, které ovladate, podpori studijni cile kurzu?

This project has been funded with support from the European Commission, This publication [communication) reflects the views only of
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PRUVODCE PREVODEM KURZU KROK ZA
KROKEM PRO UCITELE A ORGANIZATORY

FIREMNI (SPECIALIZOVANY) JAZYKOVY KURZ

KDO JE MOJE CILOVA SKUPINA?

Corporate language courses range from very different sectors and are designed for those who
have very specific language needs and goals. Corporate courses are very specific: the 3rd side is
entering into the learning process, which is the employer who is usually paying for the course
for her/his employees. This fact is often taking into consideration while setting the goals of
each student/group and subsequent evaluation.

DELKA KURZU / ROZVRH

Corporate language courses usually takes a place ones a week during the working hours of the
employees (60 or 90 minutes lasting sessions) and between those lessons' participants are
home-studying from the materials assigned by teacher. Courses are usually designed for one
(school) year to get from certain level of language knowledge to another (A1-A2 etc.).

CiLE KURZU

The key focus of corporate specialised courses is to develop the students' industry-specific
lexis, technical vocabulary, and language skills relevant for a particular professional sector. As a
doctor, for example, it is critical that the medical language you use is accurate at all times.
Across all industries there is a jargon that pertains to specific roles and jobs, and knowledge of
sector-relevant jargon is often a pre-requisite in completing tasks to the best of one's ability.

KONTROLNI{ SEZNAM - ODPOVEZTE NA TYTO OTAZKY A VYTVORTE VLASTNIHO PRUVODCE
KROK ZA KROKEM

PLANOVANI ONLINE VERZE OD ZACATKU
e Kdo jsou vasi online studenti? Jaké jsou jejich potreby a oCekavani? Jaké jsou jejich zkusenosti s

online vyukou? Jaka zarizeni, vybaveni nebo Sirku pasma maji vasi studenti k dispozici, aby méli
pristup ke studijnim materidldm a mohl se plné zapojit do kurzu?

e Jaka jsou oCekavani vaseho oddéleni / Skoly v oblasti online vyuky?
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FIREMNI (SPECIALIZOVANY) JAZYKOVY KURZ

RUPRAVTE STAVAJICI SYLABUS VASEHO KURZU

® Jaké jsou vyukové cile vaseho kurzu?
® Jaké postupy ve vasem kurzu pouzivate pri prezencni vyuce?
e Které z vasich vyukovych cilt bude tfeba upravit pro online prostredi?

e Jak Ize téchto cili nejlépe dosdhnout pomoci online ndstroji a metod vyuky? Jaké upravy byste
mohli provést ve svém kurzu, abyste napinili potfeby vasich online studentd? Jak byste mohli
upravit svdj pristup k vyuce?

PROMYSLETE STRUKTURU A OBSAH VASEHO KURZU

e Jaky obsah musi byt zahrnut/je nezbytny pro to, aby se studenti zapajili? Jaké pristupné

formaty budou pouzity?

e Jaky je nejlepsi zplsob fazenf a organizace materiald kurzu?

e Jak bude vypadat typicky tyden vyuky vasich studentd? Co byste zahrnuli do vyukového
modulu? Jak byste predstavili modul, jeho cile, Ucely a ¢innosti (napf. prostrednictvim
kratkého textu, zvuku nebo videa)?

PROMYSLETE FORMAT(Y) KURZU

e Jakymi zpUsoby jste ve svém prezencnim kurzu pouZzili synchronni a asynchronni online
dorucovani? Jak byste mohli rozsirit své zkusenosti s technologicky vylepSenym kurzem?

e Jaké formaty kurzu budou pro vas typ kurzu nejlepsi?

This project has been funded with support from the European Commission, This publication [communication) reflects the views only of
the author, and the Commission cannot be held responsible for any use, which may be made of the information contained therein.
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FIREMNI (SPECIALIZOVANY) JAZYKOVY KURZ

e Jak budete studentim vysveétlovat rozdily mezi témito formadty a jejich ddleZitost? Jak rizné
formdty pomdahaji zpfistupnit uceni vasim studentim?

PROMYSLETE SYSTEM HODNOCEN(
e Jaké metody hodnoceni pouZzivate ve vasem prezencnim kurzu? Jaky je vas pristup k poskytovani
Zpétné vazby ve vasich prezencnich kurzech?
e Jak v soucasné dobé zapojujete studenta do hodnoceni (napr. sebehodnoceni atd.)?
e Jak sladite online hodnoceni s revidovanymi vzdélavacimi cili?
e Jak byste mohli zapojit studenta do hodnoceni online kurzu?
VYBERTE TECHNOLOGII A DIGITALNI NASTROJE PODLE POTREB ONLINE VYUKY A VZDELAVAN(
e Jaké vyukové technologie a ndstroje jste v minulosti pouzivali a za jakym ucelem (napr. ke sdileni

obsahu a doplrikovych zdroji kurzu, ke komunikaci, zapojeni, hodnoceni svych studentd)?

e Jakeé digitalni nastroje, které oviadate, podpori studijni cile kurzu?
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ONLINE KURZY - CASTO KLADENE OTAZKY

Jsou online lekce jednodussi neZ prezencni?

Hlavnim rozdilem mezi prezencnimi a distancnimi kurzy jsou pedagogické zdroje, typ cinnosti a
technologie pouzivané v ucebnim procesu.

Pokud jde o vysokoskolské kurzy, a to jak prezencni, tak distancni, program predmeétu respektuje stejné
kurikularni pokyny a zabyva se stejnymi tématy, takze na Udrovni slozitosti jsou tyto dva formaty
ekvivalentni.

Existuje v online kurzech hodnoceni?

It depends on the course. When we speak of graduation courses, to obtain this recognition, higher
education courses need to describe how the student evaluation process will be.

In addition, distance courses can employ different methods of student assessment, whether in individual
or group activities. In free courses, it will depend on the instructor and the teaching method used by him.
Zalezi na kurzu. Pokud jde o kurzy s vystupnim certifikatem, k ziskani tohoto uznanf musf byt v kurzech
popsano, jak bude proces hodnoceni studentl probihat.

Kromé toho mohou distancni kurzy vyuzivat rGzné metody hodnoceni student, at uz v ramdi
individualnich nebo skupinovych aktivit. U bezplatnych kurzd bude zaleZet na lektorovi a jim pouZivané
vyukové metode.

Studuje pri e-learningu student sam?

Ne. Navzdory tomu, Ze studenti maji moznost sami si zvolit ¢as, kdy budou navstévovat online kurzy,
studovat materiadly a provadet dalsi povinné aktivity, distancni kurzy disponuji nekolika nastroji, které
umoznuiji interakci mezi studentem, ucitelem a kolegy.

Interakce je mozna prostfednictvim chatd, videokonferenci nebo dokonce osobnich setkani uvedenych v

programu kurzu.

Jak online kurzy hodnoti dochazku studentt?
Existuje nékolik nastrojl, které tuto funkci plni. Prestoze mnozi lidé si mysli opak a navzdory tomu, ze

student mudze navstivit kurz v libovolném case dle svého vybéru, existuji nastroje, které umoznuji mit
dochazku na kurz pod kontrolou.

PotFebuji rozumét pocitacim, abych se mohl/a ztG€astnit online kurzu?

Ne. Pozadovana uroven znalosti je ,uzivatelskd” Uroven. Nezbytné jsou zakladni znalosti pfistupu na
internet, psani, pouzivani mysi a prace s jednoduchymi programy pro Upravu textu. V zavislosti na kurzu
mU0ze lektor/organizator vytvorit tutorial, ktery studenta/ucitele nauci pristupovat do systému a
pohybovat se ve virtualnim prostredi kurzu.
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