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WPROWADZENIE

Edukacja online to obecnie bardzo czesto pojawiajacy sie termin. Cho¢ nauczanie online jest
wszechobecne, zaréwno studenci, jak i nauczyciele czesto nie uwazajg go za efektywne |
satysfakcjonujgce. W przestrzeni online dostepne sg dziesigtki platform i narzedzi, jednak wyktadowcom
nie jest fatwo i sprawnie wybierac z tych niewyczerpanych zasobdw i dostosowywac je do réznych
kursow. Gtéwng ideg projektu "F2F2D AND BACK" jest opracowanie skutecznej metody wraz z
narzedziami uzupetniajgcymi, tak aby poszczegdlne kursy jezykowe mogtly by¢ szybko przeksztatcone z
formy stacjonarnej w efektywng forme online, a nastepnie aby mozna byto tatwo wroci¢ do formy
stacjonarnej.

Konsorcjum projektu F2F2D przygotowato przewodnik metodyczny, jak w razie potrzeby przeniesc¢ kurs
do formy online/zdalnej, tak aby poziom nauki i wsparcia edukacyjnego pozostat niezagrozony, a studenci
wraz z nauczycielem nie tracili czasu na procesy dostosowawcze. Przewodnik krok po kroku wyjasni
szczegbtowo, jak przenies¢ poszczegdlne rodzaje kurséw.

Nad materiatami pracuje zespdt ekspertow pod kierownictwem Friedrich Alexander University Erlagen-
Nuremberg, jednego z najwiekszych uniwersytetow w Niemczech i waznego instytutu badawczego w
dziedzinie edukacji. W projekcie wraz z FAU uczestniczg partnerzy z Wioch (PRISM, INNOVAMENTIS),
Polski (FRAME), Czech (PELICAN) i Butgarii (ECQ).

This project has been funded with support from the European Commission, This publication [communication) reflects the views only of
the author, and the Commission cannot be held responsible for any use, which may be made of the information contained therein.
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RODZAJE KURSOW

INDYWIDUALNY KURS JEZYKOWY

Kursy indywidualne sg dostosowane do potrzeb poszczegdlnych
stuchaczy, ktérzy chcg poprawic swoje umiejetnosci jezykowe.
Szkoty jezykowe mogg stworzy¢ kurs jezykowy, ktory bedzie
odpowiadat potrzebom jednej osoby i jej harmonogramowi. Na
przykfad, stuchacz moze wybrac kurs roztozony na kilka tygodni,
taki, ktory jest krétki i efektywny lub mieszanke dni i lekcji online.
Istnieje wiele sposobdw na osiggniecie celow edukacyjnych danej
osoby, wiec kursy indywidualne sg zaprojektowane tak, aby
pasowaty do potrzeb konkretnej osoby pod wzgledem czasu i

Krotki opis

dostepnosci.
Struktura programu nauczania Uzgodnione z poszczegdlnymi stuchaczami
Metody uczenia sie Bezposrednio i online
Liczba stuchaczy Jeden
Intensywnos$¢ pomocy Uzgodnienia z poszczegdlinymi stuchaczami

Poziom(y) znajomosci . . . .
Na podstawie poziomu ocenionego przed rozpoczeciem kursu

nauczanego jezyka
Tresci specjalistyczne/ogélne Tresci ogdlne czy specjalistyczne
Metody oceny Ocena indywidualna online lub w trybie stacjonarnym
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KURS JEZYKOWY W GRUPIE

Grupa stuchaczy (>2) dotgcza do wspdlnego uczestnictwa w kursie
okreslonego jezyka i jego poziomu (CEFR). Grupowy kurs jezykowy
odbywa sie zazwyczaj raz w tygodniu (60 lub 90 minut), a
pomiedzy tymi lekcjami uczestnicy uczg sie w domu z materiatéw
przydzielonych przez instruktora. Kursy sg zwykle przeznaczone na
Krétki opis jeden rok szkolny, aby przejs¢ z okre$lonego poziomu znajomosci
jezyka nainny (A1 - A2 itd.). W zaleznosci od réznic w celach
indywidualnych, czasami wskazane jest zastgpienie niektdrych
lekcji grupowych lekcjami indywidualnymi. Przed rozpoczeciem
kursu lektorzy jezykowi przeprowadzajg konsultacje z kazdym
uczestnikiem, aby okresli¢ poziom i cele nauki poszczegdinych
uczestnikow.

Struktura programu nauczania W zaleznosci od poziomu jezykowego stuchaczy

Metody uczenia sie Lekcje online i stacjonarne, lekcje grupowe i indywidualne

Liczba stuchaczy )

Intensywnos$¢ pomocy Zazwyczaj raz w tygodniu

Poziom(y) znajomosci .
) J Oceniane za pomocg testu wstepnego

nauczanego jezyka
Tresci specjalistyczne/ogélne Zarowno ogolne, jak i specjalistyczne
Metody oceny Ocena grupowa online lub w kontakcie bezposrednim
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INTENSYWNY (TRWAJACY 1 ROK) KURS JEZYKOWY

Grupa docelowg intensywnych kurséw jezykowych sg zazwyczaj
obcokrajowcy starajgcy sie o wize studenckg w obcym kraju lub
studenci studiow podyplomowych, ktérzy nie wybierajg sie na
uniwersytet, ale musza/chcg przedtuzy¢ swoj status stuchacza ze
wszystkimi jego korzysciami. Intensywne kursy jezykowe sg rowniez
Swietnym rozwigzaniem dla kazdego, kto chce miec codzienny
kontakt z nauczanym jezykiem i chce osiggna¢ pewien poziom
wiedzy w krétkim czasie. Intensywne kursy jezykowe mogg by¢ w
niektorych krajach akredytowane przez ministerstwo edukacji. W
takim przypadku sg one przewidziane na okreslong liczbe godzin
tygodniowo (zazwyczaj kilka lekcji w kazdy dzien roboczy), a
obecnos¢ na kursie jest dla stuchaczy obowigzkowa. Po
przeprowadzeniu testu diagnostycznego i indywidualnej rozmowy,
kursantom zostaje przydzielony kurs grupowy najbardziej
odpowiadajacy ich potrzebom. Grupa rozwija sie razem podczas
kursu i bada rézne konteksty jezykowe poprzez odgrywanie rol,
rozwigzywanie problemow i podejmowanie decyzji, a wszystko to w
towarzyskim i interaktywnym Srodowisku.

Krétki opis

Wspdlne ustalanie programu nauczania z facylitatorami,

Struktura programu nauczania . s ,
nauczycielami i kursantami

Metody uczenia sie Wspdlne uczenie sie, uczenie sie od siebie

Liczba stuchaczy >10

Intensywnosé pomocy Uzgodnione z catg grupa

Poziom(y) znajomosci . .
y) J Oceniane zbiorczo

nauczanego jezyka
Tresci specjalistyczne/ogéine Tresc¢ ogdlna
Ocena kolezeriska lub poprzez kwestionariusze, online lub w
Metody oceny

bezposrednim kontakcie
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FIRMOWE (SPECJALISTYCZNE) KURSY JEZYKOWE

Korporacyjne kursy jezykowe obejmujg bardzo rézne sektory i sa
przeznaczone dla 0sob, ktére majg bardzo specyficzne potrzeby i
cele jezykowe. Gtéwnym celem korporacyjnych kurséw
specjalistycznych jest rozwdj leksyki branzowej, stownictwa
technicznego i umiejetnosci jezykowych stuchaczy, istotnych dla
Krétki opis danego sektora zawodowego. Na przyktad, jako lekarz, wazne jest,
aby jezyk medyczny, ktérego uzywasz byt zawsze doktadny. We
wszystkich branzach istnieje zargon, ktéry odnosi sie do
konkretnych rél i stanowisk pracy, a jego znajomos¢ jest czesto
warunkiem wstepnym dobrego wykonania zadan. Kursy
korporacyjne sg bardzo specyficzne: w proces uczenia sie wchodzi
trzecia strona, czyli pracodawca, ktory zazwyczaj ptaci za kurs dla
swoich pracownikéw. Ten fakt jest czesto brany pod uwage przy
ustalaniu celéw kazdego kursanta/grupy i pdzniejszej ocenie.

Struktura programu nauczania , . ,
prog Specyficzny i skoncentrowany na jednym sektorze zawodowym
Metody uczenia si . : ,
y ¢ stacjonarnie lub online
Liczba stuchacz . . . . a .
y Zmienna, moze by¢ grupa, moze by¢ indywidualny stuchacz

Intensywnos¢ pomocy Uzgodnione z pracodawca

Poziom(y) znajomosci S : S L .
) J W zaleznosci od indywidualnej znajomosci konkretnego zargonu
nauczanego jezyka
Tresci specjalistyczne/ogélne -
ped y & Specjalistyczne
Metody ocen . . ‘ ‘ .
y y Online, kwestionariusze, stacjonarnie
7
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PRZEWODNIK KROK PO KROKU )
DOTYCZACY PRZEKSZTALCANIA KURSOW

LISTA KONTROLNA DO PRZEKSZTALCENIA
KURSU ONLINE, KROKI PRZYGOTOWAWCZE

Lista kontrolna jest absolutnie niezbedna do przeksztatcenia kursu stacjonarnego w kurs online. Nie tylko
pomaga ona nauczycielowi/wyktadowcy w konceptualizacji jego kursu w srodowisku online, ale takze
pomaga organizatorom kursow zobaczy¢, co nalezy zrobic¢. Oto prosty przewodnik, jak przygotowac sie
do przeksztatcenia kursow.

Tematy do rozwazenia:

Kto jest twojg grupg docelowg?

Po wielu latach nauczania tych samych tresci dla setek stuchaczy mozesz mysle¢, ze ten krok jest
oczywisty i prosty. Nie jest. Podczas opracowywania kursu online konieczne jest, aby:

Rozumie( biegtos¢ technologiczng swoich stuchaczy;

e Zjakich urzadzen korzystajg, aby uzyskac dostep do kursu;
e Jakie predkosci internetowe sg dostepne dla twoich stuchaczy;
e Jaklubig korzystac z technologii.

Dobrze bytoby rozpoczg¢ modut stacjonarny w klasie, gdzie mozecie zrobi¢ burze mdzgdw i gdzie twoi
stuchacze do pewnego stopnia nawet wspoftworzg - zarys nowego kursu, okreslajg jego cele i funkdje.
Bedzie to nie tylko stymulujgce ¢wiczenie samo w sobie, ale takze dostarczy waznych informacji na temat
tego, w jakim punkcie znajdujg sie stuchacze pod wzgledem gotowosci, potrzeb i apetytu na tresci online.

Dtugos¢ kursu/ ramy czasowe

Wiekszos¢ kursow trwa przez caty semestr, ale nie zawsze przektada sie to bezposrednio na format
online. Przyktadowo, sesja kursu moze trwac 30 minut, po czym nastepujg zajecia i praca domowa.
Studenci otrzymujg rowniez zadania i materiaty do przeczytania poza zajeciami. Dziatania te wspierajg
zajecia wykladowe. W przeciwienstwie do tego, w kursie online "wyktad" nie musi by¢ centralnym
punktem nauczania, ale raczej sSrodkiem prowadzgcym stuchaczy do koncepcji, ktére poznajg dzieki
innym materiatom.
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Cele kursu / Co chcesz o0siggnqc?

Ponownie, to dos¢ proste pytanie, na ktore, jak sgdzisz, tatwo jest odpowiedzie(, biorgc pod uwage fakt,
ze oferujesz zajecia od wielu lat. Jednak kursy online dajg wymagajg ponownego oszacowania celow
nauczania dla konkretnej klasy i by¢ moze poszerzenia ich o0 znane rezultaty samodzielnego uczenia sie i
odwroconej klasy. Te wyniki mogg obejmowac:

e Poprawe zaangazowania ze strony stuchaczy;

e Tworzenie spersonalizowanych tresci;

e Zajecie sie wszelkimi innymi wyzwaniami zwigzanymi z grupg, ktore uznates za trudne do pokonania;

e ROzZne tempo uczenia sie miedzy stuchaczami;

e Brak czasu na dogtebne zbadanie pewnych podtematow

e (zas na nagradzanie i zachecanie do samodzielnego uczenia sie wsréd bardziej zaawansowanych

stuchaczy;

e Brakwglgdu w to, co dla stuchaczy zmagajacych sie z problemami stanowi wyzwanie.

Oczywiscie dobrym pomystem jest réwniez, szczegdlnie po wieloletnim prowadzeniu zaje¢, dokonanie
przegladu wiasnych celdw nauczania w danej klasie i by¢ moze ich przeformutowanie, jak rowniez
odswiezenie tresci w Swietle zmieniajgcego sie Srodowiska, w ktérym nauczany przedmiot istnieje.

Zajecia dydaktyczne

Niektore z najwiekszych nieporozumien powstajg przy okazji rozwazan nad zajeciami dydaktycznymi. Na
przyktad, wielu wyktadowcow uwaza, ze odpowiednik kursu online polega na prezentowaniu slajdow
PowerPoint, ktore majg zastgpic¢ wyktady w klasie. W klasach stacjonarnych, dziatania edukacyjne czesto
sktadajg sie z wyktadu, dyskusji, problemdw praktycznych, dyskusji wideo, pracy w grupach itp.
Oczywiscie, moze to w duzym stopniu zaleze¢ od nauczanego przedmiotu, wielkosci klasy, poziomu
komfortu nauczyciela, dostepnej technologii w pomieszczeniu i wielu innych rzeczy.
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Oceny

_Czy twoj kurs ma sSrédsemestralng i koncowg ocene?

A co z cotygodniowymi quizami, zadaniami domowymi, zadaniami laboratoryjnymi i zestawami zadan
praktycznych? Jak przektadajg sie one na srodowisko internetowe? Istnieje wiele sposobdw oceniania, ale
musisz miec jasnos¢ co do tego czy ocena ma byc formatywna czy sumatywna. Ocena formatywna
pozwala oceni¢, jak stuchacze radzg sobie w trakcie nauki. Celem oceniania formatywnego jest
dostarczenie informacji zwrotnej i poinformowanie stuchaczy o ich postepach i o tym, co musza
poprawic¢. Z drugiej strony, ocena sumatywna jest bardziej ostateczna i powinna by¢ stosowana do oceny
stuchaczy na temat ich poziomu nauki, rozwoju umiejetnosci i poziomu osiggnie¢ w kursie. Tak wiec,
rodzaj oceny pomoze okresli¢ odpowiednig strategie online, aby uzyskac¢ dostep do swoich stuchaczy.

LISTA KONTROLNA ROZWOJU KURSU DLA ORGANIZATORA

Teraz, kiedy juz przemyslates swoj kurs w obu formatach - stacjonarnym i nowym formacie online -
bedziesz musiat zwiezle wszystko podsumowac. Posiadanie listy kontrolnej, ktéra podsumowuje gtowne
aspekty kursu stacjonarnego moze byc¢ tu pomocne.

Oto pytania, na ktére nalezy odpowiedzie¢ wypetniajac swoja liste kontrolna:

Ogolne cechy kursu: - Jakie s3 trzy najwazniejsze cechy, ktére najbardziej podobajg Ci sie w twoim kursie?
Innymi stowy, ktére cechy kursu (np. wyktady, egzaminy, zadania, itp.) uwazasz za najlepsze i ktore
zachowatbys bez zmian? - Jakie sg trzy najwazniejsze cechy, ktdre najmniej podobajg Ci sie w twoim
kursie? Innymi stowy, jakie cechy (np. wykfady, egzaminy, zadania itp.) chciatby$ zmieni¢, gdybys mogt? -
Ktore dwie cechy kursu (tj. wyktady, egzaminy, zadania, itp.) uwazasz za skuteczne i zachowatbys je bez

zZmian?

Zajecia edukacyjne: - Jakie sg trzy najciekawsze dziatania edukacyjne na twoim kursie? - Jakie sg dwa
wyzwania lub trudnosci, ktérych doswiadczyte$ podczas nauczania tego kursu? - Jakie sg trzy funkcje
technologiczne, ktére dodatbys do swojego kursu, aby wzmocnic jego dziatania edukacyjne?

Oceny: - Czy stosujesz jakie$ narzedzia oceny formatywnej, takie jak quizy, zadania domowe, zestawy
¢wiczen itp. Jesli tak, to co studenci muszg zrobic¢, aby je pomysinie ukonczy¢? - Czy posiadasz rubryki do
oceniania?

Interaktywnosc: - Jakie s3 trzy lub cztery podstawowe sposoby interakgji stuchaczy (z Tobg, ze sobg
nawzajem) w twoim kursie? - Jakie sg trzy lub cztery sposoby interakgji, ktore chciatby$ zastosowac w
kursie online?

Odpowiedzi na te pytania pomogg W rozwoju kursu.
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PRZEWODNIK DLA NAUCZYCIELI |
ORGANIZATOROW KURSOW

Planowanie kursu online od poczatku
Podczas, gdy przy projektowaniu kursu online trzeba podjgc¢ wiele decyzji, jest to okazja do ponownego

przeanalizowania celéw kursu, przemyslenia na nowo wybieranych tresci i kreatywnego podejscia do
tego, jak utozy¢ nauke, ktérej oczekujesz od swoich stuchaczy: Czy bedziesz tworzyc filmy wideo? Uzywac
materiatow online? Jak najlepiej przedstawi¢ tres¢ kursu i cele nauczania w strukturze modutu
edukacyjnego? Jakie sg niektére ze sposobdw, w jakie bedziesz mogt zaangazowac swoich stuchaczy w
przestrzeni online? Planujgc swoj kurs z uwzglednieniem tych nowych pomystow, mozesz zastanowic sie,
jak sprawi¢, by twoja komunikacja ze stuchaczami byta skuteczna, wspierajgca i jasna. Nie czuj sie tak,
jakbys musiat zrobi¢ wszystko na raz, badz realistg co do ilosci czasu, jakim dysponujesz, rozwazajac
zmiany, ktore chcesz wprowadzic.

Aby pomdc Ci w podjeciu tych decyzji, przygotowalismy szereg pytan do refleksji, ktére pomogg Ci w
przeprojektowaniu twojego kursu. Rozwaz ponizsze pytania i przeanalizuj, jak mogg one wptyngc na
przejscie kursu na format online.

Zastanow sie nad swoimi obecnymi praktykami:

e Jakie sq twoje doswiadczenia z nauczaniem i uczeniem sie online? Jesli to mozliwe, w jaki sposob mozna
wykorzystac wnioski wyciggniete z doswiadczeri w nauczaniu zdalnym?

e Jaka jest twoja znajomosC narzedzi wspomagajqcych nauczanie i uczenie Sie online? W jaki sposob
korzystates z nich podczas kursow stacjonarnych?

Zaplanuj kontekst kursu online:

e Kim sq twoi stuchacze online? Jakie sq ich potrzeby i oczekiwania? Jakie sq ich doswiadczenia z naukg
online? Jakie urzgdzenia, sprzet lub szerokosc pasma majqg do dyspozycji studenci, aby uzyskac dostep do
materiatow kursowych i w petni zaangazowac sie w kurs?

» Jakie sq oczekiwania twojej instytucji w zakresie nauczania i uczenia sie online?

Przeanalizuj istniejacy syllabus

Podobnie jak w przypadku kursu stacjonarnego, syllabus dla kursu online dostarcza uczgcym sie
0golnego obrazu sytuacji, aby poprowadzi¢ ich przez kurs i pomaéc zaplanowac czas. Syllabus kursu
online zawiera wiele elementdw kursu stacjonarnego (np. opis kursu, cele i zadania, materiaty szkolne),
zawiera réwniez cele i zadania, ktore sg odpowiednie tylko dla kontekstu nauczania i uczenia sie online;
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plan kursu, ktéry organizuje tresci, ¢wiczenia i oceny w przystepne moduty, wytyczne dotyczgce
komunikacji i efektywnego wspotdziatania w sieci (czesto okreslane jako netykieta). Niektore zasady i
procedury kursu, ktére mozna zmieni¢ lub doda¢ w kontekscie online, obejmujg wytyczne dotyczgce
uczestnictwa, dyskusji, uczciwosc i zasoby wsparcia technologicznego.

Aby rozpoczac rewizje istniejgcego kursu pod katem formatu online, przejrzyj cele kursu stacjonarnego i
zastanow sie, na ile sg one realistyczne, odpowiednie i istotne dla wersji online.

Zastanow sie nad swoimi obecnymi praktykami:

e Jakie sq cele dydaktyczne twojego kursu?

e Jakie sq twoje metody nauczania kursu stacjonarnego (np. wyktad, dyskusja, pokaz itp.)?

Zaplanuj kontekst kursu online:

e Ktore z celow dydaktycznych twojego kursu bedg musiaty zostac zmienione dla kontekstu online? Poniewaz
nauczanie online moze zajqc wiecej czasu niz nauczanie stacjonarne, jakie cele nauczania lub tresci bytyby
priorytetowe w twoim kursie? Bez czego twoj kurs mogtby sie obejsc, a jednoczesnie spetniatby okreslone
cele dydaktyczne?

e Jak najlepiej 0siggnqc te cele uzywajqc narzedzi i metod nauczania online? Jakie zmiany mogtbys
wprowadzic do swojego kursu w oparciu o potrzeby uczgcych sie online? Jak mogtbys dostosowac swoje
podejscie do nauczania?

Przemysl strukture i tresé swojego kursu

Planujac kurs online, zastandw sie nad podzieleniem tresci kursu na sensowne segmenty z jasnymi
wskazdwkami, ktore zapewnig Sciezke postepu w kursie i pomoga uczniom w nauce. Organizowanie
kursu online w moduty lub jednostki, ktére zawierajg sekwencje tresci kursu, ¢wiczen i ocen dla stuchaczy,
pomoze im 0siggnac cele nauki. Aby moc zaczgd, okresl ile modutdw jest potrzebnych i upewnij sie, ze
cele modutu sg zgodne z celami kursu.

Aby lepiej zorganizowac swoj kurs i jego zawartos¢, zastanow sie, jakie materiaty sg absolutnie
niezbedne, aby pomadc uczniom w nauce online. Moze to oznaczac identyfikacje materiatow, ktore moga
by¢ ponownie wykorzystane w wersji stacjonarnej, ktére bedg musiaty by¢ rozszerzone lub zebrane z
istniejgcych zasobow cyfrowych (audio, wideo, obrazy, linki internetowe, artykuty, itp.), ktore beda musiaty
byC stworzone, a ktore bedg musiaty by¢ udostepnione w dostepnych formatach. Materiaty powinny by¢
odpowiednie i zorganizowane w logicznej kolejnosci, aby stuchacze wiedzieli, jak poruszac sie po kursie.
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Po sformatowaniu materiatéw do kursu online, nalezy dostarczy¢ stuchaczom jasnych instrukcji i
wskazowek, w jaki sposob majg sie zaangazowac w kurs (przewidywac pytania, ktore mogg miec
stuchacze i by¢ jednoznaczne) oraz oszacowag, ile czasu powinni poswieci¢ na kazdy modut, co pomoze
im nadazyc i zaplanowac swoje codzienne zycie. Dodatkowo, rozwazenie tonu i strategii komunikacyjnej
uzytej do przeprowadzenia stuchaczy przez moduty pomoze zmotywowac ich do wykonania wszystkich

zadan.

Zastanow sie nad swoimi obecnymi praktykami:

e Jakie tresci kursu, ¢wiczenia i oceny byty szczegdlnie trudne dla stuchaczy podczas kursu
stacjonarnego? Jesli ponownie wykorzystasz niektore z tych materiatow, w jaki sposéb mozesz dodac
dodatkowe sposoby wspierania stuchaczy?

Zaplanuj kontekst kursu online:

e Jakie tresci muszg by¢ zawarte/ sg niezbedne, by stuchacze mogli sie w nie zaangazowac? Jakie
dostepne formaty bedg uwzglednione?

e Jaki jest najlepszy sposob utozenia i organizacji materiatow kursu?

e Jak bedzie wygladat typowy tydzien nauki dla twoich stuchaczy? Czego powinni sie spodziewac, jesli
chodzi 0 zaangazowanie czasowe, terminy ptatnosci i czas poswiecony na zadania asynchroniczne?
Co bys zawart w module edukacyjnym? Jak wprowadzisz modut, jego cele, zadania i aktywnosci (np.
poprzez krotki tekst, audio lub wideo wprowadzenie, mini-wyktad, lub post do dyskusji)?

* Sprawdz w swojej szkole, wydziale lub programie, czy istnieje szablon projektu, ktory jest uzywany w

kursach online. Korzystanie z szablonu zapewnia stuchaczom spdjnos¢ w zakresie metod nawigadji na

wszystkich kursach.

Przeksztatcenie formatu kursu

W synchronicznym formacie online, zaréwno ty, jak i stuchacze sg w tym samym czasie online, a
interakcje zachodzg na zywo podczas regularnie zaplanowanych godzin spotkan. Technologie
wykorzystywane w klasie synchronicznej obejmujg wideokonferencje i czat na zywo, ktére utatwiaja
interakcje, doswiadczenie spoteczne i mozliwos¢ zadawania pytan w czasie rzeczywistym.

W asynchronicznym formacie online, studenci angazujg sie w materiaty kursowe i wykonujg zadania,
aktywnosci i zadania w swoim czasie. Zapewnia to stuchaczom elastycznosc i kontrole nad tym, kiedy i
gdzie angazujg sie w tresc kursu, a takze jest pomocne w nauczaniu stuchaczy uczacych sie w réznych

strefach czasowych.

Potgczenie tych dwdch formatow moze pomaoc zréznicowac i uczynic bardziej dostepnymi tresci i
koncepcje kursu. Rozwazenie, w jaki sposéb te dwie mozliwosci uczenia sie - w klasie i poza nig -
uzupetniajg sie wzajemnie, pomoze Ci maksymalnie wykorzystac czas twoj i twoich kursantow.
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Zastanow sie nad swoimi obecnymi praktykami:

e W jaki sposdb wykorzystates synchroniczne i asynchroniczne narzedzia online w swoim kursie
stacjonarnym? W jaki sposdb mozesz poszerzy¢ swoje doswiadczenie w zakresie kurséw
wspomaganych technologig?

Zaplanuj kontekst kursu online:

e Jaki format(y) kursu bedzie(g) najlepszy(e) dla danego typu kursu?

e W jaki sposob przedstawisz uczniom réznice miedzy tymi formatami i ich znaczenie? W jaki sposob
zréznicowanie formatdw pomoze uczyni¢ nauke bardziej dostepng dla stuchaczy?

Dostosuj swdj system oceniania

Zapewnienie wielu poziomow oceny, udzielania informacji zwrotnej w odpowiednim czasie oraz
mozliwosci samooceny pomaga uczniom w osiggnieciu celéw kursu. Ocenianie uczenia sie stuchaczy
moze obejmowac dyskusje online, zadania, quizy, mozliwosci wzajemnej oceny, e-portfolia, dzienniki i
projekty. Niezaleznie od wybranych metod, uczacy sie online skorzystajg z jasnych instrukgji, wyjasnien
dotyczacych oczekiwan i znajomosci kryteridw, ktére zostang uzyte do oceny ich pracy.

Zastanow sie nad swoimi obecnymi praktykami:

e Jakie sg metody oceny stosowane na twoim kursie stacjonarnym? Jakie jest twoje podejscie do
udzielania informacji zwrotnej na kursie stacjonarnym?

e Jak obecnie angazujesz stuchaczy w ocene (np. samoocena, ocena kolezenska, itp.)?

Zaplanuj kontekst kursu online:

e Jakie oceny online bytyby zgodne z twoimi zmienionymi celami nauczania? Jakie narzedzia mozna
wykorzystac¢ do oceny stuchaczy i przekazywania informadji zwrotnej?

e Jak mozna zaangazowac stuchaczy w ocene kursu (np. wzajemna ocena, samoocena, przekazywanie
informadji zwrotnej na temat ocen)?

Zdefiniuj na nowo spotecznosc¢ klasowq i zaangazowanie stuchaczy w zajecia online

Przestrzen klasowa i atmosfera panujgca w klasie online jest zupetnie inna, a zastanowienie sie nad tym,
jak powinna wygladac spotecznosc i zaangazowanie w tym nowym $rodowisku, jest kluczowe dla uczenia
sie kursantow.

Duzg cze$¢ pomocy uczniom, by czuli sie komfortowo w tej nowej przestrzeni, stanowi refleksja nad
oczekiwaniami wobec stuchaczy i zastanowienie sig, jak te oczekiwania mogg sie zmienic, by utatwic im
nauke online.
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Poll, Widen i Weller (2014) identyfikujg szes¢ najlepszych praktyk online, ktérych uzycie warto rozwazy¢ w
swoim dostosowanym sylabusie. Pierwsze trzy skupiajg sie na budowaniu obecnosci spotecznej, a
ostatnie trzy na angazowaniu stuchaczy.

e Zbudowanie e-spotecznosci

e Wyjasnienie oczekiwan i celéw online

e Stworzenie Srodowiska skoncentrowanego na stuchaczu

e Zidentyfikowanie i zastosowanie najlepszych narzedzi online do interakgji

e Promowanie wymiany pomystow i informacji w klasie online

e Zapewnienie terminowej, istotnej i mozliwej do zastosowania informacji zwrotne;j.

Budowanie obecnosci spofecznej - poczucie bezposredniosci, intymnosci i bliskosci, ktdre jest niezbedne
do ufatwienia nauki online, moze byc tatwiejsze w klasie stacjonarnej niz online. W sieci nie mamy
mozliwosci poznania siebie nawzajem ani nadrobienia zalegtosci przed zajeciami, dlatego budowanie
spotecznosci musi by¢ prowadzone w sposob celowy i przejrzysty.

Zastanow sie nad swoimi obecnymi praktykami:

e (o robisz w swojej klasie stacjonarnie, aby budowac spotecznosc¢? Jak mozna zorganizowac zajecia
online, aby stuchacze i mieli podobne doswiadczenia?

e Jakie oczekiwania stawiasz uczniom w klasie stacjonarnej? Jak dobrze te oczekiwania przektadajg sie
na klase online? Jakie zmiany nalezy wprowadzi¢ w tych oczekiwaniach, aby utatwi¢ nauke online?

Zaplanuj kontekst kursu online:

e Jakie mozliwosci bedg mieli studenci, by poznac ciebie i siebie nawzajem podczas zajec (np.
lodotamacze, czas przeznaczony na dzielenie sie i nadrabianie zalegtosci) oraz poza zajeciami (np.
udostepnianie filmoéw wprowadzajgcych, fora dyskusyjne typu "water cooler")? W jaki sposob
sprawisz, ze te mozliwosci stang sie istotne dla twojego kursu?

e Jakie wyzwania przewidujesz w nawigzaniu kontaktu z stuchaczami? Jak mozna wykorzystac czas poza
zajeciami (np. godziny biurowe), aby pomoc w budowaniu tych kontaktow?

Wybierz technologie i narzedzia cyfrowe w oparciu o potrzeby nauczania online i uczenia sie.
Istnieje wiele narzedzi i rozwigzan technologicznych dostepnych w celu wspierania uczenia sie i
zwiekszenia dostepnosci w twojej zdalnej klasie.

Zastanow sie nad swoimi obecnymi praktykami:

e Jakich technologii i narzedzi instruktazowych uzywate$ w przesztosci i w jakim celu (np. do
udostepniania tresci i dodatkowych zasobow kursu, do komunikagji, do angazowania, do oceny
swoich stuchaczy)?
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Zaplanuj kontekst swojego kursu online:
e Jakie narzedzia cyfrowe, ktére sg Ci znane, beda wspierac cele dydaktyczne kursu?
e Jakie jest wsparcie dla ciebie w nauce i korzystaniu z tych narzedzi (np. ze strony twojego wydziatuy,
szkoty)? Jakie wsparcie majg twoi stuchacze, aby nauczy¢ sie tych narzedzi?
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PRZEWODNIK KROK PO KROKU DOTYCZACY
PRZEKSZTALCANIA KURSOW DLA NAUCZYCIELI |
ORGANIZATOROW KURSOW

WSKAZOWKI DOTYCZACE NARZEDZI | METOD
NAUCZANIA ONLINE

Rozwazajgc rozwigzania technologiczne, ktore majg by¢ wykorzystane do przeprojektowania
tresci stacjonarnych dla nauczycieli uczacych online/na odlegtos¢, nalezy rozwazy¢ i wybrac
nastepujgce opcje formatéw e-learningu:

e synchroniczny - instrukcje i inne interakcje odbywajg sie "na zywo"

e asynchroniczny - stuchacze mogg zalogowac sie na kurs w dowolnym czasie i wykonac

wczesniej ustalone zadania i czynnosci

e Dblended - pofgczenie instrukcji prowadzonych przez nauczyciela na zywo i modutow

asynchronicznych

WSKAZOWKI DOTYCZACE PRZEJSCIA / NARZEDZIA | METODY NAUCZANIA ONLINE

Przejscie z zaje¢ stacjonarnych na zajecia online wymaga czasu, ale w nagtych przypadkach czas
nie zawsze jest po twojej stronie.

KROK 1: PLANUJ, PRZYGOTUJ | TWORZ

Zacznij od stworzenia planu tego, co musisz zrobic i jak zamierzasz to zrobi¢. To moze sie
zmieni¢, ale wazne jest, aby stworzy¢ plan, aby upewnic sie, ze jestes intencjonalny w stosunku
do tresci i metod nauczania. Ponadto, jesli czujesz sie zestresowany tg sytuacjg, posiadanie
planu moze pomaoc uspokoic niektdre z twoich stresow i obaw. Narzedzia wymienione ponizej
pomoga Ci w planowaniu, harmonogramie, komunikacji, znalezieniu informacji i zasobodw, jak
réwniez w przygotowaniu materiatow wizualnych do zajec i lekcji.

e PlanbookEdu to jeden z najbardziej przydatnych planeréw lekgji online, ktory utatwia
nauczycielom wszystkich pozioméw klas tworzenie, udostepnianie i drukowanie plandw
lekcji. Inng zaletg tego narzedzia jest to, ze nauczyciele mogg rowniez dotgczy¢ swoje prace
domowe lub materiaty lekcyjne bezposrednio w planie ucznia i uzyska¢ do nich dostep w
dowolnym momencie.

e Informuj swoich stuchaczy o tym co sie dzieje, co mogg robic i co powinni robi¢. Mozesz
umiesci¢ ogtoszenie w swoim sylabusie, opublikowac je lub wysta¢ stuchaczom pocztg
elektroniczna.

e Utrzymuj kalendarz dla stuchaczy z kazdym terminem.

e Uzywaj Google Docs podczas kazdego modutu lub zaje¢, gdzie studenci mogg dodawac
notatki i stawiac pytania.
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Inne polecane narzedzia do planowania, przygotowania i tworzenia lekcji: When to Meet,
CommonCurriculum, Planboard, StandardsPlanner, Teachers.io, Screencast-o-matic, Asana.

KROK DRUGI: PREZENTUJ, KONSTRUUJ | REALIZUJ

Canva to tatwa, oparta na Internecie platforma do roznych wizualizacji i przetwarzania

obrazoéw, ktora daje ogromna liczbe opcji pomocnych przy tworzeniu wszelkiego rodzaju
projektow (tresci w mediach spotecznosciowych, ogodlnie produktéw drukowanych itp.)
Miro to narzedzie online do prezentacji, prowadzenia i realizacji. Oferuje tablice online dla
zespotow do pracy razem, dajgc mozliwosc burzy mézgdw online w tym samym czasie.
Podpisuj swoje filmy. Jednym z narzedzi do podpisywania filmow jest YouTube. Jest to
darmowe i tatwe, ale wymaga troche czasu.

Dzieki Animoto mozesz tatwo tworzy¢ i udostepniac filmy swojej klasie.
Panopto jest jednym z najczesciej uzywanych narzedzi do przechwytywania obrazu klasy.
Dzieki Panopto mozesz tatwo nagrac wyktad klasy, siebie, swojg prezentacje PowerPoint lub
swoj ekran. Inng platforma do nagrywania wideo online jest Loom.

Prezi jest tak rézny od PowerPoint jak to tylko mozliwe. Zamiast prezentacji typu slajd po
slajdzie, jest to raczej wizualna i interaktywna mapa mysli.

Inne polecane narzedzia do prezentacji, prowadzenia i implementacji: Camtasia Studio, Visme,
SlideDog, Google Slides, Zoho Show, Viyond, BBC Learning English, Khan Academy, TedEd.

KROK TRZECI: KOMUNIKACJA

_Komunikacja musi by¢ niezwykle przejrzysta, gdy nie jeste$ w bezposrednim otoczeniu.
Zaplanuj swojg metode komunikadji i tres¢ z stuchaczami, aby upewnic sie, ze komunikacja jest
dostepna i zrozumiata.

Podaj konkretne godziny, w ktérych bedziesz dostepny na spotkania z stuchaczami lub na
pewno bedziesz sprawdzat poczte elektroniczng. Rozwaz uzycie Google chat do spotkan z
stuchaczami.

Do prowadzenia synchronicznych, interaktywnych sesji mozna wykorzysta¢ Zoom. Zoom
wymaga skonfigurowania i dostarczenia linku do swojej klasy. Skype to darmowe narzedzie
do komunikacji internetowej, ktore pozwala na prowadzenie wideokonferencji, wykonywanie
potgczen i wysytanie wiadomosci btyskawicznych.

Mozesz stworzyC_grupe_na Facebooku dla swojej klasy, gdzie wszyscy bedg mogli
rozmawiac ze sobg za pomocg aplikacji Messenger. Moze to by¢ zrédto podstawowych
pytan i narzedzie szybkiego zaangazowania, jesli dostep do komputera jest ograniczony.
GroupMe jest rowniez skutecznym sposobem na wysytanie wiadomosci do stuchaczy.
Padlet to narzedzie do tworzenia tablic informacyjnych online, ktore moze pomoc w

digitalizacji klasy.
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e (Google Classroom to intuicyjne narzedzie, dzieki ktbremu mozna prowadzic lekcje np. w
formie telekonferencji.

e Moadle to platforma e-learningowa, ktéra umozliwia nauczycielom zamieszczanie
materiatow do lekcji, sprawdzanie wiedzy, aktywnosci i ocenianie.

Inne polecane narzedzia do komunikacji i wspotoracy: GoToMeeting, GoogleMeet, ClassKick,
Flippity, Google Teacher Centre, Tegrity, Seesaw, ClassFlow, Tribe,

KROK CZWARTY: UDZIELANIE INFORMAC]I ZWROTNE].
W procesie edukacyjnym ocena jest niezbedna. Jednak w przypadku nauczania na odlegtos¢
bezposredni kontakt i obserwacje sg trudniejsze niz w przypadku nauczania stacjonarnego.

Zalecane narzedzia do oceny i informacji zwrotnej: Socrative, Wooclap, Peergrade, GoogleForms,
KAHOOT, Mentimeter, Minipoll.
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PRZEWODNIK KROK PO KROKU DOTYCZACY
PRZEKSZTALCANIA KURSOW DLA NAUCZYCIELI |
ORGANIZATOROW KURSOW

INDYWIDUALNY KURS JEZYKOWY

KTO JEST MOIM SLUCHACZEM?
Kursy indywidualne sg dostosowane do indywidualnych stuchaczy, ktérzy chcg poprawi¢ swoje

umiejetnosci jezykowe.

DLUGOSC KURSU/TERMIN

Szkofa jezykowa moze przygotowac kurs jezykowy, ktory bedzie odpowiadat danej osobie i jej
indywidualnemu harmonogramowi. Na przyktad, uczen moze wybrac kurs roztozony na kilka
tygodni, krotki i efektywny lub mieszanke dni i lekcji online.

CELE KURSU
Istnieje wiele sposobdw na osiggniecie celow edukacyjnych jednostki, dlatego kursy
indywidualne sg zaprojektowane tak, aby dopasowac sie do potrzeb danej osoby pod wzgledem

czasu i dostepnosci.

MOJA LISTA KONTROLNA - ODPOWIEDZ NA PYTANIA | STWORZ SWOJ PRZEWODNIK KROK
PO KROKU

ZAPLANUJ KURS ONLINE OD POCZATKU
e Kim jest twoj uczeri online? Jakie sq jego potrzeby i oczekiwania? Jakie sq jego/jej doswiadczenia z

naukq online? Jakie urzqdzenia, sprzet lub przepustowosc internetu ma twoj stuchacz, aby
uzyskac dostep do materiatow kursowych i w petni zaangazowac sie w kurs?

e Jakie sq oczekiwania twojego wydziatu/szkoty w zakresie nauczania i uczenia sie online?
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e Jakie sq cele dydaktyczne twojego kursu?
e Jakie jest twoje podejscie do nauczania kursu stacjonarnego?
e Ktore z celow dydaktycznych kursu bedq musiaty zostac zmienione w kontekscie online?

e Jak mozna najlepiej 0siggnqc te cele uzywajgc narzedzi i metod nauczania online? Jakie zmiany
mozna wprowadzic do kursu w oparciu o potrzeby uczqcych sie online? Jak mozesz dostosowac
swoje podejscie do nauczania?

PRZEMYSLENIE STRUKTURY | TRESCI KURSU
e Jakie tresci muszq byc zawarte/ sq niezbedne, aby studenci mogli sie w nie zaangazowac? Jakie
dostepne formaty bedq uwzglednione?

e Jaki jest najlepszy sposob sekwencji [ organizacji materiatow kursu?

e Jak bedzie wyglgdat typowy tydzieri nauki dla twojego ucznia? Co bys zawart w module
nauczania? W jaki sposob wprowadzilibysmy modut, jego cele, zadania i aktywnosci (np. poprzez
krotki tekst, wprowadzenie audio lub wideo)?

KONFIGURACJA FORMATU(OW) KURSU
e W jaki sposob wykorzystates synchroniczne i asynchroniczne narzedzia online w kursie

stacjonarnym? Jak mozesz rozwinqc swoje doswiadczenie w zakresie kursow wspomaganych
technologig?

e Jaki format(y) kursu bedzie najlepszy dla twojego typu kursu?
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INDIVIDUAL LANGUAGE COURSE

e W jaki sposdb przedstawisz uczniom roznice miedzy tymi formatami i ich znaczenie? W jaki
Sposo6b zroznicowanie formatéw pomaga uczyni¢ nauke bardziej dostepng dla stuchaczy?

ZAPROJEKTUJ NA NOWO SWOJ SPOSOB OCENIANIA

e Jakie sq metody oceny stosowane w twoim kursie stacjonarnym? jakie jest twoje podejscie do
udzielania informacji zwrotnej na kursach stacjonarnych?

e Jak obecnie angazujesz stuchaczy w ocene (np. samoocena, itp.)?
e Jakie oceny online bedq dostosowane do zmienionych celow nauczania?
e Jak mozna zaangazowac ucznia w ocene kursu online?

WYBOR JECHNOLOGII | NARZEDZI CYFROWYCH W OPARCIU O POTRZEBY NAUCZANIA |
UCZENIA SIE ONLINE

e Jakich technologii i narzedzi instruktazowych uzywates w przesztosci i w jakim celu (np. do
dzielenia sie tresciami i dodatkowymi zasobami kursu, do komunikacji, do angazowania, do
oceny stuchaczy)?

e Jakie narzedzia cyfrowe, ktore znasz, bedq wspierac cele dydaktyczne kursu?
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PRZEWODNIK KROK PO KROKU DOTYCZACY
PRZEKSZTALCANIA KURSOW DLA NAUCZYCIELI |
ORGANIZATOROW KURSOW

INTENSYWNY (TRWAJACY 1 ROK) KURS JEZYKOWY

KTO JEST MOIM SLUCHACZEM?

Grupg docelowg intensywnych kursow jezykowych sg zazwyczaj obcokrajowcy starajgcy sie o
wize studenckg w obcym kraju lub studenci studiéw podyplomowych, ktorzy nie wybierajg sie na
uniwersytet, ale musza/chcg przedtuzyC swoj status stuchacza ze wszystkimi jego korzysciami.
Intensywne kursy jezykowe sg rowniez Swietnym rozwigzaniem dla kazdego, kto chce miec
codzienny kontakt z nauczanym jezykiem i chce osiggna¢ pewien poziom umiejetnosci w
krétkim czasie.

Czas trwania kursu

Intensywne kursy jezykowe sg akredytowane przez Ministerstwo Edukacji i sg przeznaczone na
okreslong liczbe godzin tygodniowo (zazwyczaj kilka lekdji w kazdy dzien roboczy), a obecnosc
na kursie jest dla przydzielonych stuchaczy obowigzkowa. Po przeprowadzeniu testu
diagnostycznego i indywidualnej rozmowy, stuchaczom zostaje przydzielony kurs grupowy
najbardziej odpowiadajgcy ich potrzebom.

CELE KURSU

Grupa rozwija sie razem podczas kursu i bada rozne konteksty jezykowe poprzez odgrywanie
rol, rozwigzywanie problemow i podejmowanie decyzji, a wszystko to w towarzyskim i
interaktywnym Srodowisku.

MOJA LISTA KONTROLNA - ODPOWIEDZ NA PYTANIA | STWORZ SWOJ PRZEWODNIK KROK
PO KROKU

ZAPLANUJ ZAJECIA ONLINE OD SAMEGO POCZATKU
e Kim sq twoi stuchacze online? Jakie sq ich potrzeby i oczekiwania? Jakie sq ich doswiadczenia z

naukq online? Jakie urzgdzenia, sprzet lub jakosc internetu majq stuchacze, aby uzyskac dostep
do materiatow kursowych i w petni zaangazowac sie w kurs?

e Jakie sq oczekiwania twojego wydziatu/szkoty w zakresie nauczania i uczenia sie online?
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INTENSYWNY (TRWAJACY 1 ROK) KURS JEZYKOWY
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e Jakie sq cele dydaktyczne twojego kursu?
e Jakie jest twoje podejscie do nauczania kursu stacjonarnego?
e Ktore z celow dydaktycznych kursu bedq musiaty zostac zmienione w kontekscie online?

e Jak mozna najlepiej 0siggnqc te cele uzywajgc narzedzi i metod nauczania online? Jakie zmiany
mozesz wprowadzi¢ w swoim Kursie w oparciu o potrzeby uczgcych sie online? jak mozesz
dostosowac swoje podejscie do nauczania?

PRZEMYSLENIE STRUKTURY | TRESCI KURSU
e Jakie tresci muszq byc zawarte w kursie lub sq niezbedne, aby studenci mogli sie w nie
zaangazowac? Jakie dostepne formaty bedq uwzglednione?

® Jaki jest najlepszy sposob sekwencji [ organizacji materiatow kursuz?

e Jak bedzie wyglgdat typowy tydzien nauki twoich stuchaczy? Co bys zawart w module
edukacyjnym? W jaki sposob przedstawitbys modut, jego cele, zadania i aktywnosci (np. poprzez
krotki tekst, wprowadzenie audio lub wideo)?

KONFIGURACJA FORMATU(OW) KURSU

o W jaki sposob wykorzystates synchroniczne i asynchroniczne narzedzia online w kursie
stacjonarnym? Jak mozesz rozwinqc swoje doswiadczenie w zakresie kursow wspomaganych
technologiq?

e Jaki format(y) kursu bedzie najlepszy dla twojego typu kursu?
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INTENSYWNY (TRWAJACY 1 ROK) KURS JEZYKOWY

e W jaki sposob przedstawisz uczniom roznice miedzy tymi formatami i ich znaczenie? W jaki
Sposob zroznicowanie formatow pomoze uczynic nauke bardziej dostepnq dla twoich stuchaczy?

ZAPROJEKTUJ NA NOWO SWOJ SPOSOB OCENIANIA

e Jakie sq metody oceny stosowane w twoim kursie stacjonarnym? jakie jest twoje podejscie do
udzielania informacji zwrotnej na kursach stacjonarnych?

e Jak obecnie angazujesz stuchaczy w ocene (np. samoocena, ocena kolezerska, itp.)?
e Jakie oceny online bedq dostosowane do zmienionych celow nauczania?
e W jaki sposob mozesz zaangazowac stuchaczy w ocene kursu online?

WYBOR TECHNOLOGII | NARZEDZI CYFROWYCH W OPARCIU O POTRZEBY NAUCZANIA |
UCZENIA SIE ONLINE

e Jakich technologii i narzedzi instruktazowych uzywates w przesztosci i w jakim celu (np. do
udostepniania tresci i dodatkowych zasobow kursu, do komunikacji, do angazowania, do
oceniania stuchaczy)?

e Jakie narzedzia cyfrowe, ktore znasz, bedq wspierac cele dydaktyczne kursu?
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PRZEWODNIK KROK PO KROKU DOTYCZACY
PRZEKSZTALCANIA KURSOW DLA NAUCZYCIELI |
ORGANIZATOROW KURSOW

KURS JEZYKOWY W GRUPIE

KTO JEST MOIM SLUCHACZEM?

Grupa stuchaczy (wiecej niz 2) wyznacza sie do wspolnego uczestnictwa w kursie okreslonego
jezyka i jego poziomu (CEFR). Grupowy kurs jezykowy jest przeznaczony dla uczestnikow w
réznych kategoriach wiekowych.

CZAS TRWANIA KURSU

Grupowy kurs jezykowy odbywa sie zazwyczaj raz w tygodniu (sesje trwajgce 60 lub 90 minut), a
pomiedzy tymi lekcjami uczestnicy uczg sie w domu z materiatow przydzielonych przez lektora.
Kursy sg zwykle przeznaczone na jeden rok szkolny, aby przejs¢ z pewnego poziomu znajomosci
jezyka na wyzszy (A1-A2 itd.).

CELE KURSU

Grupa rozwija sie razem podczas kursu i bada rozne konteksty jezykowe poprzez odgrywanie
rél, rozwigzywanie problemow i podejmowanie decyzji w towarzyskim i interaktywnym
srodowisku. W zaleznosci od réznic w celach indywidualnych, czasami wskazane jest zastgpienie
niektorych lekgji grupowych lekcjami indywidualnymi. Przed rozpoczeciem kursu nauczyciele
jezyka przeprowadzajg konsultacje z kazdym uczestnikiem, aby okresli¢ jego poziom i cele nauki.

MOJA LISTA KONTROLNA - ODPOWIEDZ NA PYTANIA | STWORZ SWOJ PRZEWODNIK KROK
PO KROKU

ZAPLANUJ ZAJECIA ONLINE OD SAMEGO POCZATKU
e Kim sq uczqcy sie online? Jakie sq ich potrzeby i oczekiwania? Jakie sq ich doswiadczenia z naukq

online? Jakie urzqdzenia, sprzet lub jakosc internetu majg stuchacze, aby uzyskac dostep do
materiatow kursowych i w petni zaangazowac sie w kurs?

e Jakie sq oczekiwania twojego wydziatu/szkoty w zakresie nauczania i uczenia sie online?
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KURS JEZYKOWY W GRUPIE

PRZEJRZY) SWO)J ISTNIEJACY SYLABUS

e Jakie sq cele dydaktyczne twojego kursu?
e Jakie jest twoje podejscie do nauczania kursu stacjonarnie?
e Ktore z celow dydaktycznych kursu bedq musiaty zostac zmienione w kontekscie online?

e Jak mozna najlepiej 0siqgnqc te cele uzywajgc narzedzi i metod nauczania online? Jakie zmiany
mozesz wprowadzi¢ w swoim Kkursie w oparciu o potrzeby uczqcych sie online? jak mozesz
dostosowac swoje podejscie do nauczania?

PRZEMYSLENIE STRUKTURY | TRESCI KURSU
e Jakie tresci muszq byc zawarte w kursie lub sq niezbedne, aby studenci mogli sie w nie
zaangazowac? Jakie dostepne formaty bedq uwzglednione?

® Jaki jest najlepszy sposob sekwencji [ organizacji materiatow kursu?

e Jak bedzie wyglgdat typowy tydzien nauki dla twoich stuchaczy? Co bys zawart w module
edukacyjnym? W jaki sposob przedstawitbys modut, jego cele, zadania i aktywnosci (np. poprzez
krotki tekst, wprowadzenie audio lub wideo)?

ZMIANA FEORMATU(OW) KURSU

o W jaki sposob wykorzystates synchroniczne i asynchroniczne narzedzia online w kursie
bezposrednim? Jak mozesz rozwingc swoje doswiadczenie w zakresie kursow wspomaganych
technologiq?

e Jaki format(y) kursu bedzie najlepszy dla twojego typu kursu?
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KURS JEZYKOWY W GRUPIE

e W jaki sposob przedstawisz uczniom roznice miedzy tymi formatami i ich znaczenie? W jaki
Sposob zroznicowanie formatow pomoze uczynic nauke bardziej dostepnq dla twoich stuchaczy?

ZAPROJEKTUJ NA NOWO SWQ) SYSTEM_OCENIANIA

e Jakie sq metody oceny stosowane w twoim kursie stacjonarnym? jakie jest twoje podejscie do
udzielania informacji zwrotnej na kursach bezposrednich?

e Jak obecnie angazujesz stuchaczy w ocene (np. samoocena, ocena kolezerska, itp.)?
e Jakie oceny online bedq dostosowane do zmienionych celow nauczania?
e W jaki sposob mozesz zaangazowac stuchaczy w ocene kursu online?

WYBOR TECHNOLOGII | NARZEDZI CYFROWYCH W OPARCIU O POTRZEBY NAUCZANIA |
UCZENIA SIE ONLINE

e Jakich technologii i narzedzi uzywates w przesztosci i w jakim celu (np. do udostepniania tresci i
dodatkowych zasobow kursu, do komunikacji, do angazowania, do oceniania stuchaczy)?

e Jakie narzedzia cyfrowe, ktdre znasz, bedq wspierac cele dydaktyczne kursu?
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PRZEWODNIK KROK PO KROKU DOTYCZACY
PRZEKSZTALCANIA KURSOW DLA NAUCZYCIELI |
ORGANIZATOROW KURSOW

FIRMOWY (SPECJALISTYCZNY) KURS JEZYKOWY

KTO JEST MOIM SLUCHACZEM?

Kursy jezykowe dla firm obejmujg bardzo rézne sektory i sg przeznaczone dla 0séb, ktore majg
bardzo specyficzne potrzeby i cele jezykowe. Kursy korporacyjne sg bardzo specyficzne: w
proces nauki wkracza 3 strona, czyli pracodawca, ktory zazwyczaj ptaci za kurs dla swoich
pracownikow. Ten fakt jest czesto brany pod uwage przy ustalaniu celow kazdego
UCZNIA/grupy i podzZniejszej ocenie.

Czas trwania kursu

Korporacyjne kursy jezykowe odbywajg sie zazwyczaj raz w tygodniu w godzinach pracy
pracownikow (sesje trwajgce 60 lub 90 minut), a pomiedzy tymi lekcjami uczestnicy uczg sie w
domu z materiatow przydzielonych przez nauczyciela. Kursy sg zwykle przeznaczone na jeden
rok szkolny, aby przejs¢ z pewnego poziomu znajomosci jezyka na wyzszy (A1-A2 itd.).

CELE KURSOW

Kluczowym celem korporacyjnych kurséw specjalistycznych jest rozwiniecie u stuchaczy leksyki
branzowej, stownictwa technicznego oraz umiejetnosci jezykowych istotnych dla danego sektora
zawodowego. Na przyktad, jako lekarz, wazne jest, aby jezyk medyczny, ktorego uzywasz byt
zawsze dokfadny. We wszystkich branzach istnieje zargon, ktory odnaosi sie do konkretnych rol i
stanowisk, a jego znajomosc jest czesto warunkiem koniecznym do jak najlepszego wykonania
zadan.

MOJA LISTA KONTROLNA - ODPOWIEDZ NA PYTANIA | STWORZ SWOJ PRZEWODNIK KROK
PO KROKU

ZAPLANUJ DZIAELANIA ONLINE OD SAMEGO POCZATKU
e Kim sq twoi stuchacze online? Jakie sq ich potrzeby i oczekiwania? Jakie sq ich doswiadczenia z

naukq online? Jakie urzqdzenia, sprzet lub jakosc internetu majq studenci, aby uzyskac dostep do
materiatow kursowych i w petni zaangazowac sie w kurs?

e Jakie sq oczekiwania twojego wydziatu/szkoty w zakresie nauczania i uczenia sie online?
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e Jakie sq cele dydaktyczne twojego kursu?
e Jakie jest twoje podejscie do prowadzenia kursu stacjonarnie?
e Ktore z celow dydaktycznych kursu bedq musiaty zostac zmienione w kontekscie online?

e Jak mozna najlepiej 0siggnqc te cele uzywajgc narzedzi i metod nauczania online? Jakie zmiany
mozesz wprowadzi¢ w swoim Kkursie w oparciu o potrzeby uczqcych sie online? Jak mozesz
dostosowac swoje podejscie do nauczania?

PRZEMYSLENIE STRUKTURY | TRESCI KURSU
e Jakie tresci muszq byc zawarte w kursie lub sqg niezbedne, aby stuchacze mogli sie w nie
zaangazowac? Jakie dostepne formaty bedq uwzglednione?

® Jaki jest najlepszy sposob sekwencji i organizacji materiatow kursu?

e Jak bedzie wyglgdat typowy tydzien nauki twoich stuchaczy? Co bys zawart w module
edukacyjnym? W jaki sposob przedstawitbys modut, jego cele, zadania i aktywnosci (np. poprzez
krotki tekst, wprowadzenie audio lub wideo)?

ZMIANA EORMATU(OW) KURSU

o W jaki sposob wykorzystates synchroniczne i asynchroniczne narzedzia online w kursie
bezposrednim? Jak mozesz rozwingc swoje doswiadczenie w zakresie kursow wspomaganych
technologiq?

e Jaki format(y) kursu bedzie najlepszy dla twojego typu kursu?
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FIRMOWY (SPECJALISTYCZNY) KURS JEZYKOWY

o W jaki sposob przedstawisz uczniom roznice miedzy tymi formatami i ich znaczenie? W jaki
Sposob zroznicowanie formatow pomoze uczynic nauke bardziej dostepnq dla twoich stuchaczy?

ZAPROJEKTU) NA NOWO SWOJ SYSTEM OCENIANIA

e Jakie sq metody oceny stosowane w twoim kursie bezposrednim? Jakie jest twoje podejscie do
udzielania informacji zwrotnej na kursach bezposrednich?

e Jak obecnie angazujesz stuchaczy w ocene (np. samoocena, ocena kolezeriska, itp.)?

e Jakie oceny online bedq dostosowane do zmienionych celow nauczania?

e W jaki sposob mozesz zaangazowac stuchaczy w ocene kursu online?

WYBOR TECHNOLOGII | NARZEDZI CYFROWYCH W OPARCIU O POTRZEBY NAUCZANIA |
UCZENIA SIE ONLINE

e Jakich technologii i narzedzi instruktazowych uzywates w przesztosci i w jakim celu (np. do
udostepniania tresci i dodatkowych zasobow kursu, do komunikacji, do angazowania, do
oceniania stuchaczy)?

e Jakie narzedzia cyfrowe, ktore znasz, bedq wspierac cele nauczania kursu?
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KURSY ONLINE - FAQ

Czy zajecia online sg tatwiejsze od zajec stacjonarnych?

Gtowng réznicg pomiedzy kursami stacjonarnymi a kursami na odlegtos¢ sg srodki pedagogiczne, rodzaj
zajeC oraz technologie wykorzystywane w procesie nauczania-uczenia sie.

Jesli chodzi o kursy licencjackie, zaréwno w klasie, jak i na odlegtos¢, program przedmiotu respektuje te
same wytyczne programowe i zajmuje sie tymi samymi tematami, wiec na poziomie ztozonosci oba
formaty sg rownowazne.

Czy kursy online majg_oceny?

To zalezy od kursu. Kiedy mowimy o kursach dyplomowych, aby uzyskac takie gratyfikacje, sylabusy
muszg zawierac informacje jak bedzie wygladat proces oceny stuchaczy.

Ponadto, kursy na odlegtos¢ mogg stosowac rézne metody oceny stuchaczy , czy to podczas zajec
indywidualnych, czy grupowych. W kursach bezptatnych bedzie to zalezato od prowadzacego i

stosowanej przez niego metody nauczania.

Czy w eLearningu stuchacz uczy sie sam?

Nie. Pomimo umozliwienia stuchaczom wyboru wiasnego czasu na uczestnictwo w zajeciach online,
studiowanie materiatu i wykonywanie dotychczasowych czynnosci, kursy nauczania na odlegtosc
posiadajg kilka zasobow, ktére umozliwiajg interakcje pomiedzy uczniem, nauczycielem i kolegami.

Moze sie to odbywac poprzez czaty, wideokonferencje lub nawet spotkania stacjonarne przewidziane w
programie kursu.

Jak kursy online oceniajg frekwencje stuchaczy?

Istnieje kilka narzedzi, ktore spetiajg te funkcje. W przeciwienstwie do tego, co wiele 0séb sadzi, pomimo
dostepnosci kursu dla stuchacza w wybranym przez niego czasie, zajecia i aktywnosci w ramach kursu na
odlegtos¢ mogg mie¢ kontrolowany dostep.

Czy musze znac sie na komputerach, aby wzigé udziat w kursie online?

Nie. Wymagany poziom wiedzy to poziom "uzytkownika". Konieczna jest podstawowa wiedza na temat
dostepu do Internetu, pisania na klawiaturze, uzywania myszy i pracy z prostymi programami do edycji
tekstu. W zaleznosci od kursu, nauczyciel/organizator kursu moze stworzy¢ samouczek, ktory nauczy
ucznia/nauczyciela jak uzyskac¢ dostep do systemu i poruszac sie w wirtualnym srodowisku kursu.
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